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Revisori del Conti
Loro Sedi

Oggetto: Applicazione dell'Ordinativo Informatico Locale (OIL) per le Istituzioni scolastiche -
Avvio fase ordinaria

L'Ordinativo Informatico Locale (OIL) nasce con lo scopo di realizzare un colloquio efficace,
standardizzato ed in linea con gli indirizzi dell’Amministrazione Digitale, tra Istituzione
Scolastica e Banca cassiera.

L’iniziativa e curata dal Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca con il supporto
dell’ABI e di DigitPA (gia CNIPA).

Nell’ambito del quadro normativo vigente, con il termine Ordinativo Informatico Locale si
intende U’insieme delle risorse informatiche ed organizzative necessarie per automatizzare ’iter
amministrativo adottato dalle scuole per l'ordinazione delle entrate e delle spese all’istituto
cassiere.

In termini funzionali, ’OIL ¢ il complesso di procedure informatiche che permettono di integrare
il sistema di contabilita finanziaria della scuola con le procedure del cassiere per consentire fra
le stesse un colloquio automatizzato bidirezionale.

Dirigente: Corrado Faletti

Viale Trastevere 76/a — Roma — 00153
Tel: 06-58493153/3155

Email: dgbilancio.ufficioll @istruzione.it

Pag. 1/3



Ministero dell’ Istruzione, dell’ Universitad e della Ricerca

Dipartimento per la Programmazione
Direzione Generale per la Politica Finanziaria ed il Bilancio
Ufficio 11 — politica finanziaria
L’evidenza elettronica che si ottiene € dotata di validita amministrativa e contabile e sostituisce
a tutti gli effetti, i documenti cartacei. Tale garanzia e data dall’uso della firma digitale che
permette in modo inequivocabile l’identificazione del sottoscrittore e l'integrita del documento

(gli utenti designati alla sottoscrizione digitale sono il DGSA e DS).
| vantaggi derivanti dall’introduzione dell’OIL sono molteplici, infatti le Istituzioni Scolastiche:

> sono sicure di seguire modalita operative uniformi che semplificano le transazioni con le
banche;

v

riducono i tempi di svolgimento delle attivita di pagamento e incasso;
» riducono drasticamente l’impiego della carta e i relativi problemi di gestione degli
archivi;

A\ 4

attenuano il rischio di errori nei controlli e nel caricamento dei dati;

> riducono le attivita ripetitive e di scarso valore aggiunto, con la possibilita di destinare
risorse libere ad altre attivita di maggior valore;

> proseguono il processo di innovazione che agevolera la futura fruizione di nuovi servizi
(ad es. grazie all’impiego della firma digitale);

> riducono i tempi dei controlli da parte della banca cassiera che potra eseguire le

operazioni contabili molto piu rapidamente.

La fase di sperimentazione, avviata a febbraio 2011, € ormai terminata e pertanto sara avviata
progressivamente a partire dal mese di settembre 2011 la messa in produzione, su tutte le
Istituzioni Scolastiche, della fase operativa.

L’utilizzo dell’OIL & obbligatorio ed indipendente dal fornitore di software utilizzato per
’applicativo contabile. Le Istituzioni Scolastiche che utilizzano il SIDI Bilancio aderiranno al
protocollo OIL direttamente all’interno del sistema SIDI e dal quel momento usufruiranno di tutti
i vantaggi derivanti dall’OIL mentre le altre Istituzioni Scolastiche dovranno rivolgersi al proprio
fornitore.

Tenuto conto dell’importante obiettivo proposto, considerando i vantaggi connessi ad una
informatizzazione del dialogo con le scuole gestite, U’ABI (I’Associazione Bancaria Italiana) ha
invitato le banche, in qualita di cassieri delle scuole, a cogliere questa opportunita ponendo in
essere ogni utile iniziativa per agevolare [’adozione dell’OIL e per completare il processo di
utilizzo delle nuove tecniche al piu presto.
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Le Istituzioni Scolastiche devono dunque attivarsi comunicando al proprio cassiere la volonta di
adottare le nuove metodologie. Sara comunque obbligatorio l’inserimento dell’OIL nei prossimi
bandi di gara e tale elemento sara comunque previsto come condizione di partecipazione per le
banche offerenti il servizio di cassa.

In fase iniziale gli obblighi di firma digitale saranno assolti dalle banche tramite la consegna
gratuita di apposita chiave e lettore di firma digitale. Per quanto riguarda gli obblighi della
conservazione elettronica della documentazione, questi saranno assolti dal sistema informativo
del MIUR per le Istituzioni Scolastiche che utilizzano il SIDI Bilancio, mentre per tutte le altre,
in accordo con DigitPA, sara possibile attivare il processo di conservazione entro sei mesi
dall’avvio dell’utilizzo della procedura OIL; cio in quanto il termine per ’assolvimento
dell’obbligo di riversamento nel sistema di conservazione non € stabilito per legge bensi e
lasciato alla discrezionalita dell’amministrazione.

Con l’avvio dell’OIL le Banche non dovranno piu richiedere i documenti cartacei, pertanto le
Istituzioni Scolastiche che entreranno progressivamente nella fase operativa non avranno piu la
necessita di stampare ed archiviare mandati e reversali, con i conseguenti risparmi economici, di
organizzazione interna e di snellezza del processo, nonché di spazi di archiviazione.

Nell’Allegato 1 e disponibile la guida rapida di riferimento che illustra brevemente i passi da
compiere per la gestione dell’OIL nel SIDI Bilancio.

Nell’Allegato 2 e presente lo schema aggiuntivo di appendice alla convenzione di cassa da
integrare agli attuali contratti in essere.

L’Ufficio Il della scrivente Direzione Generale resta a disposizione delle SS.LL. per qualsiasi
chiarimento.

IL DIRETTORE GENERALE
Marco Ugo Filisetti
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1. INTRODUZIONE ALL'USO DELLA GUIDA

Nell’ambito del quadro normativo vigente, con il termine Ordinativo Informatico Locale si
intfende I'insieme delle risorse informatiche ed organizzative necessarie per automatizzare
I'iter amministrativo adottato dalle scuole per I'ordinazione delle entrate e delle spese
all'istituto cassiere.

In termini funzionali, I'OIL e il complesso di procedure informatiche che permettono di
infegrare il sistema di contabilita finanziaria della scuola con le procedure del cassiere
per consentire fra le stesse un colloquio automatizzato bidirezionale.

L'evidenza elettronica che si oftiene € dotata di validitd amministrativa e contabile e
sostituisce a tutti gli effetti, i documenti cartacei. Tale garanzia € data dall’'uso della firma
digitale che permette in modo inequivocabile l'identificazione del sottoscrittore e
I'integritd del documento (gli utenti designati alla sottoscrizione digitale sono il DGSA e
DS).

L'iniziativa e curata dal Ministero dell'lstruzione, dell’Universita e della Ricerca con il
supporto dell’ABI e del DigitPA.

La guida descrive e illustra le funzioni disponibili sul Portale SIDI e le attivitd da svolgere per
gestire agevolmente |'ordinazione automatica dei mandati di pagamento e delle
reversali di incasso all'istituto cassiere.

| vantaggi derivanti dall'infroduzione dell’ OIL sono molteplici:
% seguire modalitd operative uniformi che semplificano le transazioni con le
banche;
» riduzione dei tempi di svolgimento delle aftivita di pagamento e diincasso;
riduzione dell'impiego della carta e dei problemi di gestione degli archivi;
attenuazione del rischio di errori nei conftrolli e nel caricamento dei dati;
riduzione delle afttivita ripetitive e di scarso valore aggiunto, con la possibilita di
destinare risorse libere ad alire attivitg;
% prosecuzione del processo di innovazione che agevolera la futura fruizione di
nuovi servizi (ad es. grazie all'impiego della firma digitale);
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Il progetto coinvolge le istituzioni scolastiche e le relative banche cassiere; I'adesione al
progetto da parte di queste ultime comporta I'impegno alla fornitura ed alla distribuzione
delle smart card alle scuole o comunque a garantire meccanismi di accesso gratuito qi
dispositivi di firma.

Tenuto conto dell'importante obiettivo proposto, dei vantaggi connessi ad una
informatizzazione del dialogo con le scuole gestite e, in ultima analisi, della prospettiva di
un regime obbligatorio, I'ABI (I'Associazione Bancaria Italiana) ha invitato le banche, in
qualita di cassieri delle scuole, a cogliere questa opportunitd ponendo in essere ogni utile
iniziativa per agevolare I'adozione dell’OIL e per completare il processo di utilizzo delle
nuove tecniche al pivu presto.

La nuova funzione informatizzata OIL € disponibile per le istituzioni scolastiche che
utilizzano il sistema “SIDI Bilancio™.

E previsto I'adeguamento a questa informativa anche per le scuole che utilizzano
pacchetti software di fornitori diversi, non appena i predetti fornitori renderanno
compatibili i loro sistemi.

Le Segreterie Scolastiche potranno attivare la procedura OIL a partire da un momento
qualsiasi dell’anno.

Da quel momento in poi, la scuola potra usufruire di tutti i vantaggi dell’Ordinativo
Informatico Locale.
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2. INFORMAZIONI UTILI

Il presente paragrafo contiene il glossario utilizzato per la descrizione delle funzioni di OIL.

Titolo: documento contente le informazioni che sono oggetto di elaborazione da parte
della Banca e puo essere di due tipologie:

v' Mandato

v' Reversale

Il Sistema tratterd i titoli senza scendere nel dettaglio della tipologia.

Richiesta annullamento titolo: documento utilizzato per I'annullamento di un titolo non piu
valido o che non deve essere elaborato dalla banca.
E' inviato alla banca ed associato ad un titolo.

Distinta: contenitore di titoli, di richieste di annullamento di titoli o di richieste di storni.
E' implementato come struttura dati in formato XML.
Una distinta pud contenere un massimo di 100 elementi tutti appartenenti alla stessa
categoria.
In funzione dei dati contenuti, la distinta avrd tre formati dati differenti:
v' Distinta fitoli
v" Distinta richiesta annullamento titoli
v' Distinta storno fitoli

Certificato digitale: contiene la chiave crittografica pubblica per la verifica di una firma
digitale, oltre i dati del proprietario della chiave.

Firma seriale: modalitad di firma digitale che consente di apporre al medesimo
documento, la firma del DS solo successivamente alla firma del DSGA per confermarne,
da un punto di vista giuridico, la validita.
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3. OPERAZIONI AMMINISTRATIVE SIDI BILANCIO

Per passare alla gestione OIL € necessario che sia impostato il parametro specifico
“Adesione OIL".

Per poter attuare questa adesione, le istituzioni scolastiche devono accedere al portale
SIDI e scegliere la voce di menu Area Finanziaria Contabile - Bilancio Scuole OIL, nella
sezione i tuoi servizi.
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% scegliere I'anno finanziario corrente 2011
% scegliere l'istituto sul quale lavorare, dalla lista delle scuole associate

% confermare
Benvenuto,

Scelta Anno Finanziario

anno Finanziario Corrente *|z011 =l

Conferma I Annulla

I campi contrassegnati con 'asterisco (*) sono obbligator
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Benvenuto,
Lista Scuole Associate - Esercizio Finanziario 2011
1 Riga Trovata, lista completa
| Codice Utente Tipologia Scuola Denominazione Scuola
@] cTIC ISTITUTO COMPRENSIVO LC - CATANIA
Confarma Indigtro |

Successivamente dal menu di sinistra selezionare:
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area attivita di supporto
parametri procedura

inserire il flag su adesione OIL
confermare
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Contratti

= [stitut Cassien
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Parametn
Procedura

Si prosegue con i passi gestionali dei mandati e delle reversali come di consueto.
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4. CREAZIONE DISTINTA TRASMISSIONE OIL

Le azioni legate a questo processo permettono la creazione della distinta di frasmissione
che contiene i titoli (mandati e reversali) da inviare all’istituto cassiere.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per creare una nuova distinta selezionare:

< inserisci
< [I'Istituto cassiere
< confermare

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per I'istituto cassiere
scelto, che siano nello stato di “emesso” o “stampato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si sta
creando, ma € comunque possibile deselezionare quelli di non interesse
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- Esercizio di gestlons 2011

RBilancia =-- > Goestiano distinte OIL ---> Scelta Istituto cassiors

Istituto Caggiere: |

Radhpnong Retcu

s Radiarone Resadui

| titoli selezionati sono associati alla distinta atfraverso un codice progressivo. | titoli facenti

parte della distinta assumono lo stato di selezionato.

[l sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata.
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Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella distinta,
appare un riepilogo dello stato:
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NOTA BENE

Si consiglia di frascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata.

Questa informazione sard necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di
lavorazione.

Nel caso in cui ci fossero distinte precedentemente definite dall’istituzione scolastica, il
sistema propone una maschera con I'elenco di tutte le distinte gid inserite a sistema.
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5. GESTIONE ITER - FIRMA DSGA

Le azioni legate a questo processo permettono all’utente Direttore dei Servizi Generali e
Amministrativi di apporre la firma digitalmente alla distinta.
Solo le distinte nello stato “creata” possono essere firmate dal DSGA.

Le funzioni sono accessibili dal menUu Area Gestionale Movimenti -> Distinta frasmissione
OIL -> del SIDI

Per apporre la firma digitale € necessario:

<+ selezionare la distinta dall’elenco
< cliccare su Gestione iter
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(s § 15/03/7011 Trasmisnone 530008  BANCA POPOLARE 1 1Croata

Lo Irve Laaudazion

= Area Programma Arnusle
LRV & PTREUNES Aramrivg Mzdiin Slarcapa Carren Eadn

o Geibans T |

k'

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gia effettuate o ancora
da effettuare, sulla distinta selezionata.

Nella colonna “stato elaborazione” il valore “eseguito” sta a significare che I'operazione
indicata nella colonna "passo elaborazione” & stata completata.

Il valore “non eseguito” sta a significare che la corrispondente operazione indicata nella
colonna “passo elaborazione™” € ancora da effettuare.

% selezionare firma DSGA
+ selezionare visualizza dettaglio passo
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1 tuol servizi

Bilancio Scuole @ @
= Area Attivith di Supporto - Esarcizio di gestione 2010
Impostazione Anno Finanziano Bilancio ---> Distinta ---> Dettaglio Distinta

Aggregazion Spasa
Gastione Credton
Gaestione Debiton
Gastong Firme PASSO ELABORATIONE STATO ELABORAZIONE
Impostazione Firme sy stampe - : DISTINTA ESEGUITO
ProgettfAttivits
Tipologie Contratt @
Istitut] Cassien
Piano Contl Entrata T FIrMaA DS NOM ESEGUITO

C

C

C

RNOMN ESEGUITO

Piano Cont Spesa
Farameir Procedura
Invio Flussi
Re-Irvio Flussi
Invio Liguidazioni
Log Invio Liguidazion
= Area Programma Annuale

Situazione Amministrativa Presunta
Entrate Programma Annuale @uu Dettagha m‘rmn slislence Distete |

Fondo Riserva —
Scheda llustrativa Finanziana

DOWNLOAD DISTINTA NON ESEGUITO
ESITO ELABORAZIONE NOHN ESEGUITO

CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITO

§ =D
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DSGA

Dettaglko Passo Firma DSGA

Identificative univoco della [g12011 Stato passo elaborazione  [NOM ESEGUITO
Distinta
Data Creazions Distinta |11,-uz.-gg11 121020 Tipologia di Distinta i‘[mgm,sﬂm&
Cognome & Nome del Firmatano | Codice Fiscale del I
Firmatano

Data di Scadenza del | Ente Certificatore |
certificato

Apponi Fima Visualzza File Distinta I

% cliccare su apponi firma

NOTA BENE
La funzione di firma dei dati richiede |'utilizzo della smart card del DSGA

Messaggio dalla pagina Web r_

'E Operazione arcudlsts: nessun lettore d smart card connesso

e ]
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Il DSGA appone la firma con la smart card inserita nell’apposito lettore.

§) =D

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DSGA

- Esercizio di gestions 2011

Firma Digitale

Istruzione.it
L ]

Firma Digitale - Utilizzo della sottoscrizione On-line

Firma Digitale On-line

Operazione di firma digitale in corso

Clicca gui per la procedura di firma digitale offline

Al termine dell’operazione lo stato della distinta sard aggiornato a “firmata DSGA”.

1 tupnl szl
i Bdanon Soutls
Fsorcizko of gostbone 2001
* T i) BTVLE O SUDGOTD Billancio ---> Elenco Distinte OIL - > Elenco Dlstinte O

= ¥ ireh Procr s Shtale

* BT
e
o RACHATrE e i “
SHw
« Fotide Pass

Il Sistema genera la busta con firma seriale della distinta e la salva nella base dati.
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6. GESTIONE ITER - FIRMA DS

Le azioni legate a questo processo permettono all’utente Dirigente Scolastico di apporre
la firma digitalmente alla distinta. Solo le distinte nello stato “firmata DSGA"” possono

essere firmate dal DS.
Il Dirigente Scolastico deve accedere al Portale SIDI utilizzando le proprie credenziali.
Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione

OIL -> del SIDI
Per apporre la firma digitale € necessario:

<+ selezionare la distinta dall’elenco
<+ cliccare su Gestione iter

- Esercizio di gestione 2011

Bilancio --- > Elenco Distinte OIL ---> Elenco Distinte OIL

& Righe Trovate, ksta completa

Codice ; Numero  Numero
Numero Data Tipologia - rescrizione et | Eraay Stato

- 101/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DT DOV 1 0 Ricavuta
PER BILANCIO 4 MESI

CZ 01/02/2011 Trasmissiona 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 1 FT‘:D
PER BILANCIO 4 MES] DSGa

) 302/02/2011 Trasmizoionne & e e i QO Elaborata
PER BILANCIO 4 MESI

& 502/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 0 Elaborata
PER BILANCIO 4 MESI

O 702/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1] i Elaborata
PER BILANCIO 4 MESI

B S03/02/2011 Trasmissiona 5000133 CRASSIERE DI PROVA 0 1Creata

PER BILAWCIO 4 MES]

Inserisci | [ Medifica | [ Stampa | [ Carica Esite |

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gida effettuate o ancora
da effettuare sulla distinta selezionata.

Nella colonna “stato elaborazione” il valore “eseguito” sta a significare che I'operazione
indicata nella colonna *passo elaborazione” e stata completata.

Il valore “non eseguito” sta a significare che la corrispondente operazione indicata nella
colonna “passo elaborazione” € ancora da effettuare.

% selezionare firma DS
+ selezionare visualizza dettaglio passo

RTI : HP Enterprise Services Italia — Auselda AED Group - Accenture -13 -



SIDI Bilancio — Ordinativi OIL - Guida operativa v. 1.1 del 04/08/2011

I tuni servizi

1 Bilancio Scuole @ N @

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

= T Ares Mtivits di Suppodo  pilancio ---> Distinta ---> Dettaglio Distinta
s T Ar rogramma Annusl
i P PASSO ELABORATZIONE STATO ELABORAZIONE
L} -
Movirmanti ©  CREAZIONE DISTIMTA ESEGUITO
= [mpagni
s Accertament [ QRAL T & ESEGUITO
» Fasidun Attivi e
» Radiazione Residul | E': FIRMA DS HNON ESEGLITO
Attt
+ Rssidui Bassivi © DOWNLOAD DISTINTA NON ESEGUITO
R
. 225;?5,'“‘”* Asiau ©  ESITO ELABORAZIONE NON ESEGUITO
= Reversali o
s Mandati ¢ CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITO
= Distinta di

trasmissione
= Distinta @sza Disttaglio H Tama all'elenco Distinte |

s Passo
Trasmissions OIL _.:;#,.r

= [Distinta

) —D
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DS

Dettagho Passo Firma DS

1dentificative univoco della 912011 Stato passo elaboraziens  [NoN ESEGUITO
Distinta
Data Creanone Distinta |11.u2,24;|11 121020 Tipologia di Dishinta [Trasmissione
Cognome & Noma del Frmatano | Codice Fiscale del |

Firmatano
Data di Scadenza del | Ente Certificatore [
certificato

l‘ Apponi Firma | ] Visualizza File Distinta I

% cliccare su apponi firma

NOTA BENE
La funzione di firma dei dati richiede I'utilizzo della smart card del DS

Messagpio dalla pagina Web

f'} Operanions aronllata: nessun lettore d smart card connesso

L ]

Il DS appone la firma con la smart card inserita nell’ apposito lettore.
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) =D
- Esercizio di gestions 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DS

Firma Digitale

Istruzione.it

L |

Firma Digitale - Utilizzo della sottoscrizione On-line

Firma Digitale On-line

Operazione di firma digitale in corso

Clicca gul per la procedura di firma digitale offline

Al termine dell’operazione lo stato della distinta sara aggiornato a “firmata DS”.

I tiinl soreizl
i Bilanoo Soucks .@ ﬁ:l @
- Eswrcizio di gostions 2011

= Figen Mg di Sygporto Bilancio --- > Elonco Distints OIL -— > Elenco Distints G0

= ¥ Arpp Progiamma Annuale o - ’
= 39 Righa Trovato, ista das 1 8 20, [Pomofcc] 1,2 [paUltimn)
* AR danale. Numers  Data  Tipologia Codice Descrizione NITBR | [PNRE0 | ||
Mowimeant palog BT ravarsall  mandati
 Impegne & LOL02/3011 Trasmissionn 5000133 CASSIERE O] S0V A 1 ORicevats
& ACEErLafmenth PER BELANCIO 4 MES]
= Residul At CONTO EVIDE
= Radiazions Residu - 2OL02/2011 Tradmissons 5000133 CASSIERE Dl PROVA 1
R PER BILANCIO 4 MESE

& Fasidui Passm CONTD EVIDENZA 1

Il Sistema genera la busta con firma seriale della distinta e la salva nella base dati.
Con I'apposizione di questa seconda firma si valida, dal punto di vista giuridico, anche la
firma precedente del DSGA.
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7. GESTIONE ITER — DOWNLOAD DISTINTA

Questo passaggio consente all’'utente di scaricare il file che poi dovrd essere inviato

all'istituto cassiere.

Il file scaricato & salvato in una directory del file system della postazione utente. Solo le

v. 1.1

distinte nello stato “firmata DS o Rifiutata™ possono essere scaricate.

Le funzioni sono accessibili dal menUu Area Gestionale Movimenti -> Distinta frasmissione

OIL -> del SIDI

Per effettuare il download della distinta € necessario:

®
0'0

®
0'0

P o P =
Bilancio ---> Elenco Distinte QIL

6 Righe Trovate, ista completa

selezionare la distinta dall’elenco
cliccare su Gestione iter

- Esercizio di gestione 2011

--=-= Elenco Distinte OIL

del 04/08/2011

PER BILANCIO 4 MES]

inserisci | | modiics | | Stampas | | Carica Esito ]m

Numeros Data Tipologia Cu:-:_ne Descrizione rT::r?:;I :":::;; Stato

~ 101/02/2011 Trasmisswona 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 0 Ricavuta

PER. BILANCIO 3 MEST
( 201/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 sz-nat_an)

PER BILANCIO & MESI DS

&) BN e sy g S S SIS E R S T L Elaborata
PER BILANCIO 4 MESI

O 502/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 DElaborata
PER BILANCID 4 MESI

C 702/02/2011 Trasmissiona 5000122 CASSIERE DI PROVA 1] 1Elaborata
PER BILANCIO £ MESI

@) 903/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1] 1Creata

'H.____...ﬂ"

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gid effettuate o ancora
da effettuare sulla distinta selezionata.

0
0'0

selezionare download distinta

+% selezionare visualizza dettaglio passo
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I tuni servizi

i Balanceo Scuole

o ¥ Area Attivita di Supporto

+ ramma annusgl

" Pr
G
nti
Impegm
Accartamenti
Residul Attivi
Radiazione Residu
Alftavi
Residui Passivi
Radiazione Rasidu
Passivi
Reversal:
Mandat
Destirta di
trasmissiong
Distinta
Trasmissione OIL
Miskinta

nala -

D=5

Bilancio --- > Distinta ---> Dettaqglio Distinta

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

PASS0 ELABORAZIONE STATO ELABORATIONE

C CREAZIOME DISTINTA ESEGUITO
C FIRMA DSGA ESEGUITO
C FIR ESEGUITO

& DOWNLOAD DISTINTA NON ESEGUITO

T ESITO ELABORAZIONE WON ESEGUITO
 CANCELLA DISTINTA WOM ESEGLITO

Torna. all'elenco Distinte

v. 1.1 del 04/08/2011

whza Diettaglio Passo

1 ol serviz

Bilantio Sousle
* Area Aftivils di Seppoerto

P =P

Esorcirio di gestionse $001

T Area Programma Annuale Bllanclo --- > Dottagho Passo -— > Download Distinta Firmsta
= Area Gestionale - Mowvhment
Cwitangha Py Deramioad Dat by Fusnais
Aetiv o S i aila Detavta 333613

Fartadin Pagen L

Radazone Ritchs Pad s e [

e poops & Dstita —

Castonity & trad il Data r—

®
0'0

cliccare su scarica

File Download

Do you want to open or save this file?

Mare: DistintaFirmataDS{1]
Type: PKCS #7 MIME Message. 481 KB

From: | sidimpi. it

v

\wthile files from thie Irtemet can be useful, some files can poteritially
kit your computer, |F pou dechot tnast the source, donot open ot

save this file. wWhat's the sk ?

R/
0.0

cliccare su salva
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Save As ﬂ
Save i |@ Desktop j % T %[O

5 i{'__'jr'-“ly Documents
. 5' My Compuker
ST M by Mebwork Places
Crocumetis

rﬁ

Ciesktop

My Docurients

or

Mu Eampliter

File name: [ZI|:s:t|r'|taFirrnata[Zl 5 ﬂ Save
Saveashypel  |PKCS #7 MIME Messags | Lancel
: i, _—
NOTA BENE
Si consiglia di prendere nota del nome del file e del percorso dove é stato salvato il file sul
pC.

Questa informazione sard necessaria per ricercare il file nella successiva fase di
trasmissione all’istituto cassiere.

Il file creato e un file criptato, quindi non leggibile.

Al termine dell’'operazione lo stato della distinta sard aggiornato a “trasmessa”.
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e

p Bllanng Souils

w Flngs Mvvits o Tonoomn
= Ty Pioarseha Aneuals

» ~Ared Gesbooale -
sy

Impegen
AL OBt
Rggnha A
Fachanors Begha
o ]

@ R Py

e Fadianons e
Pagem

[

& Mandati

Castrila

L et

BHanciy —- > Elenon Distinte

= Esmrgizio oi gestione 2011

& Fughe Trovate, kst compseia
Dascrizione

Ol PRV A

s

ST
s rversall  mandati

CIO 4 MESI
CONTO EVEDENTA 1
~ 273022011 $000130 CASSIERE DI PROVA o

PER BILANCIO 4 MES]
CONTO EVRDENTA 1

Cinewimei ] Mosbes | Stamps | [ Cocatits | _‘Gesweester |

Anche lo stato dei titoli presenti nella distinta € aggiornato a “trasmesso”.

T tuak s

o Bt Sl

= *icps Attt b Succorts

= *5iea Progt T SOOUKE

* ~_Anea GeiDondis -
Hanmant

L]
Ll
&
-

Impegns
Arvartaments
Pagsthe ST
Fathnrone Betada
L

Fgrchis Darssw
[ T
P aisiv

EEeeriah

EF SLITHE SO
Lorpnemty

TranETe pne Ofl
[e3nmta
Erratamepnitn OIL
Degtanda SRoamd OHL
Eqify
Crrtden st v b Al
[

g Regilro
Cowniy aith

P ) e B
- Ewarcizio ol gestions 2011
Bitancie -~ > Raveruadl --- > foerca Revorsale - Rivsltoto Ricorca

Crten & nEErcE
drwne & Provenental [fon St I
Cala Fne

I sute [Frasmens =1

Dats [mino

Lot delatie

{l'l'“l Iﬁl!nlﬂ!

1 Fga Trovata

Ariva

Deserirlona
ML Data Daescrirlans Debit Impost a N " Flag OIL
w1 OLUZ/701 1 BEVERSALE il 08 Trasmeysa FE TR T
uhes D PECVA
o
irarmn | moddes | | Vieaassa || | Cancelly | dheols | | Stamaa | Dattegho it |

WeldhTrE Eef Flaborasrone E
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8. INVIO DISTINTA ALL'ISTITUTO CASSIERE

NOTA BENE
Tutte le operazioni che verranno descritte in questa fase, sono da effettuarsi sul sito
infernet dell'istituto cassiere scelto dalla Segreteria scolastica.

8.1 Upload Distinta

L'utente deve connettersi al’lHome Banking dell'istituto cassiere e visualizzare la sezione
dedicata ad OIL.

A questo punto potra essere effettuato nel sistema di Home Banking dell’istituto cassiere,
I'upload del file della distinta firmata digitalmente e precedentemente scaricata sul pc,
dall’operazione di download.

Gli eventuali dubbi relativi a questi passaggi dovranno essere chiariti direttamente con
Iistituto cassiere.

Si precisa che a seguito di questa operazione, sul sistema SIDI non verra aggiornato lo
stato della distinta che risulterd quindi ancora “trasmessa’.

8.2 Download esito frasmissione

L'utente deve connettersi all' Home Banking dell’istituto cassiere e visualizzare |la sezione
dedicata ad OIL.

L'Utente dovrd verificare se sia presente il file dell’esito della trasmissione della distinta
precedentemente caricata.

L'Istituto cassiere evidenzia in un file di tipo “trasmissivo™ la corretta ricezione del file della
distinta ed evidenzia in un file di tipo “applicativo™ il corretto contenuto del file della
distinta.

Il file dell’esito di trasmissione € un file firmato digitalmente dalla banca.

L'utente effettuera il download del file che il sistema di Home Banking dell’istituto cassiere
avra creato, scaricandolo e salvandolo in una directory del file system della postazione
utente.

L'utente pud acquisire anche un eventuale file di errori, anche questo firmato
digitalmente.

NOTA BENE

Si consiglia di prendere nota del nome del file e del percorso dove e stato salvato il file sul
pC.

Questa informazione sard necessaria per ricercare il file nella successiva fase di
caricamento dell’esito dell’elaborazione al SIDI.
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9. GESTIONE ITER - ESITO ELABORAZIONE

Le azioni legate a questo processo permettono all’utente di caricare sul SIDI I'esito del
flusso inviato all'lstituto cassiere.

Solo le distinte nello stato “trasmessa” possono essere elaborate.

Le funzioni sono accessibili dal menU Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per effettuare I'upload del file degli esiti della trasmissione precedentemente scaricato
dall’ Home Banking, € necessario:

« selezionare la distinta dall’elenco
< cliccare su Gestione iter

I tund servisl

Bdanao Souche
w Fdrag SvEs di SUDDOTD

w F hpes Brospaenma Annuate

P~y

Bilancin === > Elenco Distinto

- Esorcizio di gestione 2011
—=-= Elanco Distinte

Z Prghe Trovate, hets complars
* = Area Gegnonale - Codice Numers | Numem
Moyimens - Nurmero Data Tipologla BT Descrizione ravarcall | mantatl Stalo

u Iipsegn £ 1302201 B000133 CASSEERE O PROVA 1 OCrmata

w Aptartaments -

= Residu &tivi TN D CvIDEen 1

PACHIOG: AR (_"E':_:'z-;:u'- 201 SO0013Y CASSIERE DI PROVA o 1 Tr:_.E:)

Favl PER BILANCIO 4 MES]
» Residu Passed P

= Ratiasone Fesithe
Passin

Revarsali

Mandati

w» [Deatants di

Insensa I | stamps | Canca Esta: |

®
0'0

selezionare esito elaborazione
+ selezionare visualizza dettaglio passo

D ==
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011
Bilancio ---> Distinta ---> Dettaglio Distinta

I tuoi servizi

Brlanoo Scuole
s+ Ares Attivicd di Supporto

= *Area Programma Annyale

PASS0O ELABORAZIONE STATO ELABRORATZIONE

s ~ Arga Gesbiongle -

Moyiment ¢ CREAZIONE DISTINTA ESEGUITD
s Impegm
= Accertament ¢  FIRMA DSGA ESEGUITO
s Residui Attivi
s Radiazione Residul ¢ FIEMA DS ESEGUITD
BAttivi
O DOWE ISTINTA ESEGUITD

= Residui Passiv|

» Radiazione Residu

if’-‘; ESITO ELABORAZION HOM ESEGUITO

Passivi
= Reversali
C |
» Mandati ©  CANCELLA DISTINTA MNON ESEGUITO
s [Dustinta di
trasmissions f_,..-—— __--""'-\.
i Visualizza Dettaglio Pagso Torna all'elenco Crstints
Trasmissione OIL
s Mishinta
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1 turol sarvizi
- A—
Bilancio Souale @ @
- GATANIA - Esorcizio di gestione 20011
& o ARG o Suooors plianclo --- > Dettagilo Passo --- > Esito Elaborazione
* ¥ArD Proqraming Anou
ale pettagho Passo Exto Elaborazions
= —Argg CREtianalg - Identificativo univaco dolls Distinta FETFLLR]
"J’l\'ll’l’lEl’l
. Impagni Srato Distinta [raswessa.
= Aecertamant
» FEEsidu ARt .
s Padearmiong Besidui L B
At

<+ cliccare su carica file esito

[RITT R T
i B grsoio Soupla .ﬁj :5) @
Esercizin dl gestions 20011

o *.dypg darivits i Sugporty Bllamiin === > Dullaglio Passo - = Filo Flalvragdiom
voTemaniin B Dl laghn Paasg Esits Elabod aoipng

w = Ares Gasnonsle - 17 flsopren l e

Murenurs
s Impugrn
a Acgtamant
& Rasedu SV
v Ratianions Resaul

aETNY
o Rogudu Paigiv
o T . Bla i aa

< ricercare il file esito dell’istituto cassiere

Choose file BEE
Look in: |['_[§ Deskiop j '

f_."jMy Documents
1'3‘ My Cormputer
My Mebwork Flaces

DistintaFirmatabal 1], x<ml,pFm

Dlegkiop

py-Clocoments

My CompLiter

e

File riame: |Di'stintaFi[mataD S[1]ml.pfm j
Files of type! [ Files (%) -]
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1 tual servizi @ p— @ _@

Bilancio

| Bancio Scudle
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011
«=== Dettagho Passo - > Esito Elaborazions

= *Area Sttrets di SUDDoto

s Areg Brodramms 1 ]
Cattagho Passo Egits Elaboarazions

s = Arga Seihonalp - e i o0 I
P g CivDenemants and Sat | Hioess
s [mgagni

& Accertament
a Reewrhn At

« caricare il file esito dell’istituto cassiere

Il Sistema verifica il contenuto del file, quindi identifica la distinta associata e ne aggiorna
lo stato.

Al termine dell’operazione lo stato della distinta potra risultare aggiornato a “ricevuta” o
“elaborata”.

Nel caso di errori di frasmissione, lo stato della distinta sard aggiornato a “rifiutata”.

I tunl sorwizl

Bilancio Seuola .@ @ @
- CATANLA - Esercizio di gestions 2011

s Argd Athviks di Suopodo Bilancio ---> Elenco Distinte OIL -—--> Elenco Distints oIl

* fanai
» TAS Pl Annale 38 Righe Trovate, lista da 1 & 20. [Prmo/ec] 1,2 (22 Adtmal

» = fAre3 Gestionsls - Codice Rumaro  Numaor
Mumero  Data Tipologla ™ oo Descrizions Foincaalll L niands
= |mpargna [ IDL/02/20EL Trasmussone 5000133 CASSIERE DI PROVA 14
& Actertamant PER BILANCIO 4 MES]
& Fesidu Albvi CONTO EVIDEMNZA 1
= Radiazione Residui © 201/02/2011 Trasmssons 5000133 CASSIERE DI PROVA i 1Fermats
AtV PER BILANCIO 4 MES] D564
= Residui Passin COMTO EVIDENZA 1
¥ Harlaony fadubiil c 302/02/2011 Trasmissione 5000133 CASSIERE DI PROVA 1 OElzborata
Pazsivi PER BILANCIO 4 MESL
w Pavarsah CONTC EVIDENZA 1
. g::ﬁd:ﬂd r E02/ME 2011 Trasmigsione SOD0133 CASSIERE D PROVA 1 OElaborata
L I:rl F'":-‘ I PER BILANCICH 4 MES]
Ua;m;.smnn CONTO EVIDENTA 1
= [ustints el = = o
TT;SI'I'II'E sione OfL  ml TO2/02/2011 Trasmssone 5000133 '.-ESIFRE E‘[ pl'-"_'ﬂ.l'lr a 3
o Piskinea PER BILANCIO 4 MESI

annultamento OIL CONTO EVIDEMZA 1

» Distinta Storno OIL © SO0 2011 Trasmussone 5000133 CASSIERE DI PROAVA o 1 Farmats

= Esfti PER BILANCIO 4 MES] OSGA
CrdinativiRaversah CONTO EVIDENZA 1

» CORtram L 1005/02/2011 Trasmissaone 5000133 CASSIERE DI PPOYA 1 1Creats

Anche lo stato dei fitoli presenti nella distinta € aggiornato a “pagato” per i mandati e

SEamoa Ragistro
Coartratt
GCambia Contd su
Irmnpengna

PER BILAMCIC 4 MES]
CONTO EVIDEMZA 1

Trasmissaone S000133 CASSIERE Of PROVA o
PER BILARCIO & MEST

r 1223/02/2011

“riscosso” per le riversali, o “annullato”.

RTI : HP Enterprise Services Italia — Auselda AED Group - Accenture

.23 -



SIDI Bilancio — Ordinativi OIL - Guida operativa v. 1.1 del 04/08/2011

I vugnk seryin)

o~ e
S Tt ‘@-E},.—L‘?
- CATANIA - Esercizio di gostions 2011
L Bllancis --- > Sandal] -— > Blaultalo foeens
-
T i = ]
Gt e IZIOws T 'I— 313 Fineisytesd vs sd) I—
e Credfons = 51 =]
= (] | =l
Carmy ifmemee |
God.

; St Date  Dueseridtane ot S Progea s/ AV !rrlllnl-'!llmlil'““
c oy S0 ~ R ] :'-._.__1,-;:_.,.. LS # F g CdL
- vt O Mimmern  Data Oescrizions c;xém Progotto /AINIRA  Imporin ST Fiag 0L
Bestarba St CAlL CE" 2EET011 empages o 1RG5 ; L yg5e L1
e Es= PR Al

NOTA BENE

Se lo stato della distinta € aggiornato a “elaborata”, il file dell’istituto cassiere era di tipo
“applicativo” quindiriferito al contenuto dell’esito della frasmissione.

Se lo stato della distinta € aggiornato a “ricevuta”, il file dell’istituto cassiere era di fipo
“trasmissivo” quindi riferito solamente al risultato dell’esito della tfrasmissione e non al
contenuto.

Sard quindi necessario verificare periodicamente il sito del’Home Banking per effettuare il
download del file di fipo “applicativo” e caricare nuovamente sul SIDI I'esito
dell’elaborazione.

RTI : HP Enterprise Services Italia - Auselda AED Group - Accenture -24 -



SIDI Bilancio — Ordinativi OIL - Guida operativa v. 1.1 del 04/08/2011

10. GESTIONE ITER - CANCELLAZIONE DISTINTA

La funzione di cancellazione distinta consente all’'utente di eliminare solo le distinte
presenti a sistema che risultino nello stato di: creata - firmata DSGA - firmata DS.

Le distinte che risultino nello stato di: tfrasmessa — ricevuta — elaborata - rifiutata, non
possono essere cancellate.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione
OIL -> del SIDI

Per effettuare la cancellazione della distinta € necessario:
« selezionare la distinta dall’elenco
< cliccare su Gestione iter

I tuni sereiri

Bllancls Sousle .ﬁ ﬁ:‘ 5:]
K -I-rti_!ll_h:h’i i 'i'lﬂ'hﬂl-'“l_ B, - Esardizio di gestione 2010
Irpartasione Ao Finanziamg Wilgned === > Elenes Distinta OIL ==-> Elenco Distints 01L

AQQreganors Spasa
Gastone Crodiecd

Gistera Dbt 4 Fighe Trovate, sfa Comphata

Castions Feme Codice LT T
Irpastarions Firme fu Stamps Numao Data Tipelogla BT Darscririnne rovaisall  FRandaki tato
Progeti/avih e 4 15/03/3011 Trasmespone 530008  BANCA POPOLARE 1 fireats
Tipolige Contratts

|2ttut Carssiont © £ 1E/MIA0LT Trasmspons 530008  BANCA POPOLARE 1 1 Creata
Piano Corb Entrata

G LI Do = ARENIFE =T R L a B Crauta

¥ : E T2 A01Y Trasmissepne S30008 RANCA PORDLARE a ED

= Area Programma Annuals
SAUATIOND STTmistratiy e Frosurts inanrive | msafics | mames | Cares it Getans Ihar |
Enie sy v o o fomas s nbe A

S ——

% selezionare cancella distinta
% selezionare visualizza dettaglio passo

I tuol sarviz)

Bllancin Souale .@ @

- CATANIA - Esercizio di gestiongz 2011

» ¥.irea &t di Supporta Bilancio — > Distinta -—> Dettaglio Distinta
s . ofen Programma Gnncale
- SETI PABS0 ELABDRAZIONE ETATO ELABORATIONE
L] fea eshonais - s = -
Hgrvirn it = CREAZIONE DISTINTA ESEGLITD
® Impegni
» Accartanment O FIRMA DSGA KON ESEGUITO
® Ragidin Aty
» Radizzione Residul  FIRMADS HON ESEGUITS
Bt
& Residut Passiv] ¢ DOWHLOAD METINTA MON ESEGLITO
& Radianons Residul - i
Bkl ¢ ESITQ ELABORAZIONE NGN ESEGUITO
f E‘fd"jj" 6| CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITO

® Dustinks o

trasmissione
s Distinka il Yisyshizza Datiagiio Passs, Toma =llielenco Dishinte |

Trasmissione OIL
- Thetk s
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1 tuai surwlzi
i gilancg Scucle

& ¥ Arpgp sdtivibh & Suopartn
o A PrOQramas Aonuale

R/

I i servizd
1 Bdanon Scunle

Impagni
Accertamant]
Fasidul At
Fadhaziong Residu
Attyn

Bigidui Pasdmn
Rachazione Residum
Pasoivi

» *fred Mbyita di SuDoog
= * ied PIogamma Anmashs

= = fved Gestonale -

P —5
- Esarcizio di gestions 2011

Bilancio ---> Dettagilo Passo ---> Cancellazions Distinta

Cattagho Pasio Cancallaziong

ldentificativo unnaco dells Distinta !;ﬁmu
il:.F:Ei'l'.ﬁ.

Stato Dgtinta

< cliccare su cancella

-
= Esercicio di gestione 2011

Bitancin --- > Dettaglio Passo --- > Cancellazione Distinta Conferma

Attenzions: &' necessario confermarn la volonta’ dl canciltars la Distinta

v. 1.1 del 04/08/2011

Moiment Cettagho Passo Cancallazione
® Impegn
o AOO LRk Identificativo unnvoca della Custinta [312001
» REsidun Sdtiv .
& Radiazions Residul Stato Distnta [creaTa
f=tasiy]
» Résidu Passin
= Radigroneg Besdul
Passiv
® Raversali
o o
% cliccare su conferma
| vuerd smrvizi
I Adgresie Seunle @ — @
- Esarcizio di gestione 2011

o ¥ frgg Arbyitd of SUODORS

= ¥ ATeE Progmana Snnle

& = A Gogtenle -
Moy

Livige
ALEnIamnit
i AT
Radigners FEnrul
Altin

P Fasmiv

B grifg resss Dpaidu)
Pacgm

EE T ]

Wandas

MiErcy 8
LR T =]
Ihetinta
Travmiszeme J4,
Flistla

Bllancin -~ Detbaglio Passn —> Capcollasiom: Distinta

D] e M) CaimorRadinne

it |

Dats ez e
Idiriflsarve imwemms Sl BTG |','T|.'T,"n1|—'
T s

s1ata-Diastart &

L Eannaiaemre: ek artmTa v GTata ourraTarmeiyie iyt fats
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11. ANNULLAMENTO DISTINTA TRASMISSIONE OIL

Le azioni legate a questo processo permettono la creazione della distinta di
annullomento da inviare all’istituto cassiere.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta annullamento
OIL -> del SIDI

Per creare una distinta di annullamento selezionare:

< inserisci
< [I'Istituto cassiere
< confermare

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per I'istituto cassiere
scelto, che siano nello stato di “annullato”.

Risultano aufomaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si sta
creando, ma e comunque possibile deselezionare quelli di non interesse

RTI : HP Enterprise Services Italia - Auselda AED Group - Accenture -27 -



SIDI Bilancio — Ordinativi OIL - Guida operativa

I tuol serviz
v Bilanan Scuals

o+ Argg Aftivich o Supportn
» + Args Programma Annuale

» ~Argg Geshionals -

Mo !ir'n&l"lsl
Impegni
Accartameants
Residui Aktivi
Radiazione Residw
Artivi
REsiiul Passmi
Radiazione Residu

P=P=—9

v. 1.1 del 04/08/2011

- Esarcizio di gestione 2011

Bilancio ---> Gestione Distinte di annullamento OIL ---> Scelta istituto cassiera

Istituto Cassiera: |

5

| fitoli selezionati sono associati alla distinta attraverso un codice progressivo. | Titoli facenti

parte della distinta assumono lo stato di selezionato.

[l Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata.

R T TP L R PR ETE L L
~ Area Gestlonale - Moviment
Impegni
Arthrtamant
Ragidui Akl
Radiazions Resecdiul At
Rasidui Passivi
Radhazione Residui Passiv
Ravarsali
Mandab
Dusbinta di trasmissions
Esfti CrdmiativiyPaversali
Contrath
Stampd Regrstro Contrakt
Cambia Conto su Impegr
Stormo Reversali
Stomo Mandat
Stampe Perodiche
Stampe Parttan
Stampe di Controfio
Destribuisol Acoartamenta su Progatt
Dustribuiso Reversale su Progett
Stampa raversali
rampa mandat
Stampa Accertament sy Progeth
Stampa Reversall su Progeti
Dusbinta Trasmassiong Q1L
Deshinta Annuflamanto OIL
Deshinta Stomno OIL
* area Gestlonale - Liguidaziont
* Area Gestionale - Minute Spese
* Area Variazioni
* Area Consuntivo
e

RREF o T A i

| S0t Seucta pitancio | Gestione Dt | - |

Estituto casssere:  [BANCA POPOLARE
5

Data™: (esfmmieane [24/06/2011

Protecollo:

Humaro;

Raveariah

iNI!mFHI || mpnrio
{ ] P

[ ] 7 12,00
[F ] G| Faa,00
I —
[Totaie | 1.009,00
Mandan

I'_1 T.'uumuru |I miporio

|E | 3 Z.=00,00
[F ] e 1.500,00
IF I 5] Z.340,00
F | & | 132,00
[# ] 7 146,00

——

Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella distinta,
appare un riepilogo dello stato:

§) a5 e

La distinta di annullamento 11 dal 11702/2011 par listituto cassiere CASSIERE DI PROVA PER BILANCIO 4 MESI

insanta con succassol
Numearo reversali incluse: 1

Numeare mandati inclusi: 0

NOTA BENE

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011
Bilancio ---> Gestione Distinte di annullamento OIL ---> Risultato Operazione

RTI : HP Enterprise Services Italia — Auselda AED Group - Accenture

.28 -



SIDI Bilancio — Ordinativi OIL - Guida operativa v. 1.1 del 04/08/2011

Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata. Questa
informazione sard necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di lavorazione.

[l Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata con
tipologia annullamento.

P o P g
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinte di annullamento OIL ---> Elenco Distinte di annullamento OIL

1 Riga Trovata

Codice Numera  Numero
T Descrizione reversali  manda
00132 CASSIERE DI PROVA i
PER BILANCIO 4 MESI

Numero Data Tipologia

(O 1111/02/2001 Annullamento

Ingansi ] [ Modifica ] | Stampa ] | Canca Esto J [I' G,':-F_!,-;!'_'P..F,'-t':_i]

Per inviare all’istituto cassiere le informazioni relative ai titoli annullati, si dovrd procedere
con tutti i successivi passi di elaborazione: inserimento della firma del DSGA, della firma
del DS, del download della distinta e dell’invio del file all’istituto cassiere.

Si consiglia dirivedere le indicazioni di questa Guida Operativa da pag. 10
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12. STORNO DISTINTA TRASMISSIONE OIL

Le azioni legate a questo processo permettono la creazione della distinta di storno da
inviare all’istituto cassiere.

Le funzioni sono accessibili dal menu Area Gestionale Movimenti -> Distinta storno OIL ->
del SIDI

Per creare una nuova distinta di storno selezionare:

% inserisci
< [I'Istituto cassiere
< confermare

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per I'istituto cassiere
scelto, che siano nello stato di “riscosso” o “pagato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si sta
creando, ma € comunque possibile deselezionare quelli di non interesse

RTI : HP Enterprise Services Italia — Auselda AED Group - Accenture -30 -



SIDI Bilancio — Ordinativi OIL - Guida operativa v. 1.1 del 04/08/2011

I tuoi servizi
A— A—
i Bilanco Scuola @ @ @
- Esgrcizio di gestions 2011

o ¥ Ares Artivitd di Supporty Bilaneio ---> Gestione distinte di stormo OIL -—- > Scelta istituto cassiers

w T Arg5 Programima snnuale

e e stituto Cassiers: [ -
Moyimant
Irmnpagrii

-
-
-

Residui Artivi
Radiazions Rassdu)
Faiaatl]

| fitoli selezionati sono associati alla distinta attraverso un codice progressivo. | Titoli facenti
parte della Distinta assumono lo stato di selezionato.
Il Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata.

_i | SID1 Seuoka Blancio | Gestione DistL.. | © |
R TR L R LT R LT LT
~ Area Gestlonale - Moviment
Impegni
Accartamant Istituto cassiers: [BANCA POPOLARE
Rasidul At .
Radiazione Epsidul At Humaro, L2
Rasidul Passivi Data®: (semmiesns) [2d062012
Radhazione Residui Passiv 5 collo
Favarsall rotecollo
Mandab
Dusbinta di trasmissions P
Esfti Crdmativi/Raversal I_" v
Contratt [Mumera importo
Stampd Regrstro Contrakt = T (TarT
Cambia Conto fu Impegr [ﬂ' ¥ | 12,00
oo Raversall F & PRS00
Stomo Mandat I_ | |
Stampe Perodiche F [ Cl B0k
Stampe Parttan ;
T 1.019,006
Stampe di Controfio [Totse l
Destribuisol Acoartamenta su Progatt
Dustribuisa Reversale su Progett
Stampa raversal EAnEe
tampa mandat M"_”“"" L
Stampa Accertament su Progeth I !.'uulnuru |Ir‘r|p|:r.r1.u
Stampa Reversall su Progeti = E
3 250000
Dusbinta Trasmassiong Q1L IE | - |
Dushinta Annullamento OIL [i:" | 4| 1.500,00
Deshinta Stomno OIL =
* area Gestlonale - Liguidazionl IF [ | 2.340,00
* Area Gestionale - Minute Spese -
F & 123,00
F Area Wariazionl F | |
A Consuntivo 7 146,00
L Ares cancomtive Cl | ¢

Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella distinta,
appare un riepilogo dello stato:

P ) =g
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinte di storno OIL ---> Elenco Distinte di storno OIL

La Jistntd & Stores 11 del 11/02/2011 per Nsbituto casswere CASSIERE DI PROVA PER BILANCIO 4 MES]
mnEenta con successol

Numers reversas mcluse: 1

Mumers mandab nclus: 0

| Stampd

NOTA BENE
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Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata. Questa
informazione sard necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di lavorazione.

[l Sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa lo stato a creata con
tipologia storno.

=55
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinte di storno OIL ---= Elenco Distinte di storno OIL

MNimiero NHumaro
reversali  mandat

Per inviare all’istituto cassiere le informazioni relative ai titoli stornati, si dovrd procedere
con tutti i successivi passi di elaborazione: inserimento della firma del DSGA, della firma
del DS, del download della distinta e dell’invio del file all’istituto cassiere.

Si consiglia dirivedere le indicazioni di questa Guida Operativa da pag. 10
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ATTO INTEGRATIVO ALLA
CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA
DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE STATALI

TRA
......................... (denominazione scuola) , con sede in
............................. B V/T- RPN | PSSR G S o R o [V
avanti denominata semplicementdstituto. rappresentata dal Dott.
......................... , hato il .............a .............ceeeeeen(L02)), nella sua
qualita di Dirigente scolastico dell’Istituto medesimo.

E

........................... (denominazione dell'lstituto di credito ovvero Poste
Italiane S.p.A) C.F. n. .......oeienn .. con sede in ...................... Via
...................................... (che sara in seguito chiamataGestore”)
rappresentato dal ................... ,hato il ...l - nella

suaqualitadi.................
Adozione dell'Ordinativo Informatico con firma digitale.

Con riferimento alla convenzione per la gestione del servizio di cassa (in
seguito Convenzione) valida per il periodo , sottoscritta in data
tra I'lstituto ed il Gestore, risulta necessario regolare tra le parti
contraenti (in seguito le Parti) le modalita di adozione dell'Ordinativo
informatico con firma digitale (in seguito OIL) stante quanto previsto dal
Ministero dell’'lstruzione, dell’'Universita e della ricerca (in seguito MIUR), con
circolare del , N, .

I MIUR, con la richiamata circolare, ha infatti fornito istruzioni in ordine
all'introduzione e alla gestione dell’OIL nei servizi di cassa delle Istituzioni
Scolastiche pubbliche, secondo le specifiche tecniche e procedurali contenute
nel “Protocollo sulle regole tecniche e lo standard per la trasmissione dei
documenti informatici relativi alla gestione dei servizi di tesoreria e cassa degli
enti del comparto pubblico” (in seguito Protocollo OIL) predisposto e
concordato dall’Associazione Bancaria Italiana (in seguito ABI) e dagli
organismi interbancari, condiviso con Banca d’ltalia, approvato dal Centro
Nazionale per I'Informatica nella Pubblica Amministrazione oggi (DigitPA) ed
emanato dalla stessa ABI con propria circolare Serie Tecnica.

Poiché le organizzazioni delllstituto e del Gestore attualmente
consentono di attivare il predetto collegamento telematico mediante il servizio
messo a disposizione dal Gestore per la trasmissione degli ordinativi
informatici, le Parti concordano su quanto segue:

Art. 1 - Scopo, oggetto e limiti della convenzione.

L’Istituto ed il Gestore convengono che a partire dal , il
servizio di cui alla Convenzione verra prestato esclusivamente attraverso il
collegamento telematico in essere tra le Parti. Conseguentemente, i documenti
cartacei in uso verranno sostituiti con documenti informatici: in particolare, gli
ordinativi di incasso (reversali) e gli ordinativi di pagamento (mandati)
verranno trasmessi dall’lstituto al Gestore in veste elettronica secondo le norme

1



e le regole tecniche gia previste nel richiamato Protocollo OIL.

Art. 2 - Definizioni

Ai  sensi del Decreto Legislativo n. 82/2005, recante “Codice
dellAmministrazione Digitale” e successive modifiche ed integrazioni, per
documento informaticai intende la rappresentazione informatica di atti, fatti o
dati giuridicamente rilevanti. Il documento informatico da chiunque formato,
l'archiviazione su supporto informatico e la trasmissione con strumenti
telematici, sono validi e rilevanti a tutti gli effetti di legge se conformi alla
normativa vigente. Restano ferme le disposizioni di legge sulla tutela dei dati
personali.

I1 documento informatico munito dei requisiti previsti dalla normativa vigente
soddisfa il requisito legale della forma scritta. || documento informatico,
sottoscritto con firma digitale basata su di un certificato qualificato e generata
mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura, fa piena prova,
fino a querela di falso, della provenienza delle dichiarazioni da chi I'ha
sottoscritto.

Gli atti formati con strumenti informatici, i dati e i documenti informatici delle
pubbliche amministrazioni, costituiscono informazione primaria ed originale da
cui e possibile effettuare, su diversi tipi di supporto, riproduzioni e copie per gli
usi consentiti dalla Legge. Nelle operazioni riguardanti le attivita di produzione,
immissione, archiviazione, riproduzione e trasmissione di dati, documenti ed
atti amministrativi con sistemi informatici e telematici, ivi compresa
'emanazione degli atti con i medesimi sistemi, devono essere indicati e resi
facilmente individuabili sia i dati relativi all'amministrazione interessata sia il
soggetto che ha effettuato l'operazione. Le regole tecniche in materia di
formazione e conservazione di documenti informatici delle pubbliche
amministrazioni sono definite da DigitPA.

Per firma digitales'intende il risultato della procedura informatica (validazione)
basata su un sistema di chiavi asimmetriche a coppia, una pubblica e una
privata, che consente al sottoscrittore tramite la chiave privata e al destinatario
tramite la chiave pubblica, rispettivamente, di rendere manifesta e di verificare
la provenienza e lintegrita di un documento informatico o di un insieme di
documenti informatici. L'apposizione o l'associazione della firma digitale al
documento informatico equivale alla sottoscrizione prevista per gli atti e
documenti in forma scritta su supporto cartaceo. La firma digitale deve riferirsi
in maniera univoca ad un solo soggetto ed al documento o allinsieme di
documenti cui e apposta o associata. Per la generazione della firma digitale
deve adoperarsi una chiave privata la cui corrispondente chiave pubblica non
risulti scaduta di validita ovvero non risulti revocata o sospesa ad opera del
soggetto pubblico o privato che I'ha certificata. L'uso della firma apposta o
associata mediante una chiave revocata, scaduta o sospesa equivale a mancata
sottoscrizione. La revoca o la sospensione, comunque motivate, hanno effetto
dal momento della pubblicazione, salvo che il revocante, o chi richiede la
sospensione, non dimostri che essa era gia a conoscenza di tutte le parti
interessate. L'apposizione della firma digitale integra e sostituisce, ad ogni
effetto previsto dalla normativa vigente, I'apposizione di sigilli, punzoni, timbri,
contrassegni e marchi di qualsiasi genere. Attraverso la firma digitale devono




potersi rilevare, nei modi e con le tecniche stabiliti, gli elementi identificativi
del soggetto titolare della firma, del soggetto che I'ha certificata e del registro su
cui essa e pubblicata per la consultazione. In tutti i documenti informatici delle
pubbliche amministrazioni la firma autografa, o la sottoscrizione comunque
prevista, e sostituita dalla firma digitale.

Le chiavi private sono conservate e custodite all'interno di un dispositivo di
firma. E' possibile utilizzare lo stesso dispositivo per conservare piu chiavi. E'
vietata la duplicazione della chiave privata o dei dispositivi che la contengono.
Per fini particolari di sicurezza, € consentita la suddivisione della chiave privata
su piu dispositivi di firma. |l titolare delle chiavi deve:

a) conservare con la massima diligenza la chiave privata e il dispositivo che
la contiene al fine di garantirne l'integrita e la massima riservatezza,

b)  conservare le informazioni di abilitazione all'uso della chiave privata in
luogo diverso dal dispositivo contenente la chiave;

c) richiedere immediatamente la revoca delle certificazioni relative alle
chiavi contenute in dispositivi di firma di cui abbia perduto il possesso o
difettosi.

Per sistema di validazior® intende il sistema informatico e crittografico in
grado di generare ed apporre la firma digitale o di verificarne la validita.

Art. 3 - Codici di accesso.

Ai fini del riconoscimento dell'lstituto, durante l'utilizzo del servizio, per
garantire e verificare lintegrita, la riservatezza, la legittimita e la non
ripudiabilita dei documenti trasmessi in veste elettronica, si rendera necessaria
implementazione di un sistema di codici di accesso. Ciascun utente,
preventivamente autorizzato dalllstituto nelle forme prescritte, provvedera
direttamente alla generazione dei codici personali di accesso e trasmettera con
immediatezza al competente ufficio dell'Istituto ed al Gestore una dichiarazione
contenente il formale impegno a custodire il codici di accesso con la piu
scrupolosa cura e diligenza.

Gli anzidetti codici sono strettamente personali e non devono essere divulgati o
comunicati ad alcuno. L'utente é I'unico responsabile della custodia dei codici e
del loro regolare e legittimo utilizzo nei confronti dell'lstituto; il Gestore non
rispondera di eventuali danni conseguenti all'uso improprio dei codici suddetti.
In caso di smarrimento o furto dei codici, lI'utente deve darne immediata
comunicazione al Gestore, fatta salva I'eventuale denuncia alle autorita
competenti.

Soltanto dopo la ricezione della suddetta comunicazione, il Gestore disattiva i
codici e riattiva il procedimento per I'assegnazione di nuovi codici.

Art. 4 - Sottoscrizione deqgli ordinativi informatici

Gli ordinativi informatici devono essere sottoscritti con firma digitale
qualificata, ai sensi del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, dai soggetti individuati
dall’lstituto; copia dei certificati riportanti le indicazioni relative ai poteri di
rappresentanza, deve essere consegnata dall’lstituto al Gestore. L’Istituto si
impegna a comunicare tempestivamente al Gestore ogni variazione dei soggetti
autorizzati alla firma, come previsto nella Convenzione.




Tali soggetti sono autorizzati a compiere tutte le operazioni e gli interventi
necessari ai fini della trasmissione per via telematica al Gestore di ogni
documento informatico inerente la gestione del servizio di cassa.

Con una o piu firme digitali potra essere sottoscritto un Flusso contenente un
singolo OIL oppure piu OIL. Ai fini dell’esecuzione, della variazione o
dell’'annullamento dovranno essere considerati i singoli OIL.

Art. 5 - Trasmissione dei documenti.

La trasmissione e la conservazione degli OIL dovranno rispettare la normativa
vigente e conformarsi alle indicazioni tecniche e procedurali emanate da
DigitPA con la deliberazione n. 11/2004 e successive modificazioni e
integrazioni.

Il flusso dovra essere predisposto secondo gli standard e le specifiche tecniche
indicate nel Protocollo OIL e dovra contenere tutte le informazioni e i dati
previsti dalla Convenzione (con particolare riferimento agli articoli 3 e 4 del
modello convenzione base) e dalla vigente normativa per i corrispondenti
documenti in formato cartaceo necessari per dar corso alle operazioni di incasso
e pagamento.

Il documento informatico trasmesso per via telematica si intende inviato e
pervenuto al destinatario se trasmesso secondo le procedure concordate. La data
e l'ora di formazione, di trasmissione o di ricezione di un documento
informatico sono opponibili ai terzi.

Art. 6 - Ricezione deqgli OIL da parte del Gestore.

Il Gestore, all'atto del ricevimento dei flussi contenenti gli OIL, provvedera a
rendere disponibile all’lstituto un messaggio attestante la ricezione del flusso.
Eseguita la verifica del contenuto del flusso ed acquisiti i dati nel proprio
sistema informativo, il Gestore predisporra e trasmettera all’lstituto, un
successivo messaggio di ritorno munito di riferimento temporale, contenente il
risultato dell’'acquisizione, segnalando i documenti presi in carico e quelli non
potuti acquisire; per questi ultimi sara evidenziata la causa che ne ha impedito
l'acquisizione.

Dalla trasmissione di detto messaggio decorrono i termini per I'eseguibilita
dell'ordine conferito previsti dalla Convenzione.

| flussi inviati dall’lstituto entro le ore saranno acquisiti lo stesso giorno
lavorativo bancario mentre eventuali flussi che pervenissero al Gestore oltre
'orario indicato saranno assunti in carico nel giorno lavorativo bancario
successivo.

L’Istituto potra inviare variazioni o annullamenti di OIL precedentemente
trasmessi e non ancora eseguiti.

Nel caso in cui gli annullamenti o le variazioni riguardassero OIL gia eseguiti
dal Gestore, non sara possibile accettare I'annullamento o la variazione della
disposizione e della quietanza, fatta eccezione per le variazioni di elementi non
essenziali ai fini della validita e della regolarita dell’operazione.




Art. 7 - Esecuzione delle operazioni.

A seguito dell'avvenuto pagamento o incasso, il Gestore predisporra ed inviera
all’'lstituto un messaggio di esito applicativo munito di riferimento temporale
contenente la conferma dell’esecuzione dell’OIL; in caso di pagamento per
cassa, la quietanza del creditore raccolta su foglio separato sara trattenuta tra gli
atti del Gestore.

| messaggi di esito applicativo saranno trasmessi giornalmente.

Art. 8 — Imposta di bollo

In ordine all’assolvimento dell'imposta di bollo qualora dovuta per le quietanze
relative ai mandati di pagamento ed alle reversali di incasso, le Parti si danno
reciprocamente atto che, poiché le procedure informatiche previste nel
Protocollo OIL non consentono al Gestore di accertare la correttezza degli
specifici codici e/o descrizioni apposti dall’lstituto, il Gestore non € in grado di
operare alcuna verifica circa la valenza di detta imposta. In considerazione di
guanto precede, le Parti convengono che, nei casi di errata indicazione, nei
flussi, dei codici o delle descrizioni appropriati per cui la responsabilita e
identificabile e certificabile, I'lstituto si impegna a rifondere al Gestore ogni
pagamento inerente le eventuali sanzioni.

Art. 9 — Rinvio

Con specifico riferimento all’oggetto, per quanto non previsto dal presente
accordo integrativo della Convenzione, si fa rinvio alle leggi ed ai regolamenti
che disciplinano la materia.

Per il Gestore

Per accettazione

Per I'lstituto
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