Allegato 4b
ORGANIZZAZIONE CORSI LINGUISTICI - ADEMPIMENTI ISTITUZIONE SCOLASTICA DI RIFERIMENTO

.1 Inserimento dati areariservata |l stituzioni scolastiche di riferimento

Si segnala che la password comunicata via maileggére modificata.
Segquire le indicazioni.

Dalla pagina principale, dopo I'identificazioneassicede alla pagirtdome

1.1Per consultare e aggiornare i dati dell’lstitutolastico cliccare sestione dati della scuola polo, si apre la finestra con la tabella dei dati
della scuola che possono essere aggiornati.

Wodifica i dati della scuola polo:

Home

Esci Morme scuolafente Test
Indirizzo “ia F.II Rossell 2
Citta BIELLA
Telefono n15...
Ermail di riferimento rtharchia@gmail com
Ulteriore Ernail dil [ -
rferimenta infoi@rborchia.com
Codice meccanogr.
scuola/Codice BITFO10000

identificativo ente

PASSWORD  per

referente/dirigente gy

Salva le modifiche

|.2 Enti gestori dei corsi

Dalla paginaHome, cliccare si8trumenti di rilevazione DD 864/2015 si apre la pagina con i dati dell'lstituzione sstica, i finanziamenti ricevuti
(DM 435/2015) e i corsi autorizzati



2.1Per inserire i dati degli ENTI GESTORI dei cordilizzare i campi della Tabella 2 presenti nelléoomeN. corsi, Ente gestore. Il campo
Scegli file permette di allegare un file per la documentazmssociata al corso.

2. ENTI GESTORI DEI CORSI

Lingua M.corsi  |Ente gestore Tipologia Dosumentazone

Inglese Seleziona una voce v Scegli file | Messun file selezionato
Francese Seleziona una voce v Sceglifile | Messun file selezionato
Spagnolo Seleziona una voce v Scegli file | Messun file selezionato
Tedesco Seleziona una voce v Sceglifile | Messun file selezionato
Altro Seleziona una voce v Scegli file | Messun file selezionato

Salva le modifiche

2.2 Cliccare suseleziona una voce, nella colonna Tipologia, si apre I'elenco, sedezre una delle voci riferite al corso da attivare

Tipologia

Seleziona una voce

Seleziona una voce
Docente del sisterna scuola
Universita

CLA

Associazione professionale riconosciuta
Ente culturale

Scuola di lingua
Seleziona una voce v

Salva le modifiche
2.3 Cliccare susalva le modifiche per memorizzare i dati
2.4Nella Tabella 9 vanno inseriti i dati relativi aimeri di corsi, suddivisi per lingua e livello, chieintendono realizzare.



STANDARD

Mumero corsi per livello
B2 B1+ B1 A2+

Lingua

Inglese

Francese

Tedesco

| |
| |
Spanalo | Il
| |
| |

Altro
BREVI

Murmero corsi per livello
B2 B1+ B1 A2+

Lingua

Inglese

Francese

Tedesco

| |
| |
Spanalo | Il
| |
| |

Altro




.3 Gestionedei cors

Dalla paginaHome, cliccare suGestione dei corsi si apre la pagina.

Per problemi di natura tecnica:  Mumero corso:

Infoi@midrarmbienteingue.it

Morme corso;

ore onling:

are:;

=z= =2 2 2 2 2 =

giorni;

Aggiungi corso

Livello: | Seleziona ¥

Lingua: | Seleziona v

Tipo corso: | Seleziona ¥

Ore in presenza:

ore settimanali:
incontri settimanali:

incontri intensivi:

Agoiungi corso:

Elenco caorsi

Numero

Lingua

Livello

Nome

Standard/fless.

M oore
[resenza

I ore
anline

M oore N

settim.

incontri
sett.

1.
incontri
intensivi

o=

e

Inserire nel camp®umero del corso il riferimento del corso, nel campivello il livello linguistico di arrivo del corso, nel ogo Lingua, la
lingua insegnata, nel campdome del corso il nome del corso, nel camplpo corso, standard o flessibile, negli altri campi le inf@moni
organizzative sul numero di ore complessive ingmea e on line, le ore settimanali di lezione,umero di incontri settimanali, il numero di
incontri intensivi, il numero di ore di ogni incoatintensivo. Cliccare siggiungi corso per inserire e memorizzare il corso nella tabella

riassuntiva finale.



|.4 Gestione delleiscrizioni ai corsi del docenti

Dalla paginaHome, cliccare suBtrumenti di gestione DM 864/2015 si apre la pagina.

Le tabella 11 permette di assegnare i docenti iddati dal’'USR ai corsi attivati.

4.1 Cliccare sul campo della colon@orso assegnato, per inserire il singolo docente in uno dei cativati, cliccare suBalva/aggiorna per

memorizzare i dati del singolo docente.

11. DISTRIBUZIONE DOCENTI PER CORSO

Docente Scuola Lingua Corso assegnato
D ross| MRRRRRRRRRRR | resT test test Inglese- B2 1-Bl+- Francess v| || Salvafaggioma
Wy oy ADTT TEST test test Spagnolo- B2 1-B1+- Francese ¥ Salva‘aggiorna
oo ww eee AD1S TEST test test Inglese- C1 2- A24-Inglese ¥ Salva/aggiorna
Inglese- Mon ha - -
AssALS BEBBEE Ads ADZ0 LUIGLFACCIOTTO sella BIELLA certificaziong 2 - A2+ - Inglese Salvafaggiorma
CCCCC DDDDDD CCCC ADTD |LUIGLFACCIOTTO sella BIELLA Inglese- A1l 2- A2+ - Inglese ¥ Salvafaggiora
Inglese- Mon ha -
EEEEE FFFFFF EEEE 4038  |LUIGLFACCIOTTO sella BIELLA Certificaziong Bl-4 - A2+ - Inglese ¥ Salvafaggioma




