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Tipologie di procedimento

Tipologie di procedimento 12/11/2015   Documento   Trasparenza USR 
 

Pagina: Amministrazione Trasparente

Ufficio Scolastico Regionale per l'Umbria 

Attività e procedimenti 
Tipologie di procedimento

Pubblicazione ai sensi dell'art. 35 del D.lgs. 33/2013 
Aggiornato alla data del 12/11/2015

Procedimento (breve 
descrizione e rif. 
normativi utili)

Termini di 
conclusione

Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria

Nominativo e recapiti del 
responsabile del 
procedimento (1)

Responsabile del 
provvedimento finale 
(recapiti) 
(2)

Titolare del potere 
sostitutivo 
(3)

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica 
(4)

Modalità di acquisizione 
delle informazioni  
(5)

Conclusione del 
procedimento 
diversa dal 
provvedimento

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Link di accesso 
al servizio 
online (se 
esistente)

Modalità per 
l'effettuazione 
di pagamenti 
(se necessari)

Accesso agli atti 30 giorni Ufficio 3° TR Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente 

   Ricorso alla 
Commissione per 
l’accesso presso la 
Presidenza del 
Consiglio dei Ministri

  

Accreditamento scuole 
per TFA (D.M. 249/10)

Entro marzo di 
ogni anno

Ufficio 2° Sabrina Boarelli 
sabrina.
boarelli@istruzione.it 
Tel. 075.5848.287

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

 Curriculum e 
titoli

sito WEB e modulistica 
allegata interpello

 Ricorsi 
amministrativi e 
reclami 
endoprocedimentali

 Secondo accordi 
con università

Alfabetizzazione 
motoria scuola 
primaria D.L.vo 97/94

Entro i termini 
della relativa 
ordinanza MIUR

Ufficio 
educazione fisica

Caterina Piernera 
caterina.
piernera@istruzione.
umbria.it 
tel 075.5828.271

 (*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Procedimento 
d'ufficio

sito WEB     

Anagrafe delle scuole 
statali

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Domanda alle singole 
scuole

-0 TAR – Ricorso 
Amministrativo

-0 -0

Anagrafe delle scuole 
statali e non statali

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Domanda alle singole 
scuole

-0 TAR – Ricorso 
Amministrativo

-0 -0

Assegnazione risorse 
art 9 CCNL 2006/09 
-Aree a rischio

Luglio 2014 (e 
successivi anni)

Ufficio 2° 
ufficio di staff

Neglia Rossana 
rossana.neglia@istruzione.
umbria.it 
Tel. 075.5828.298

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

  sito WEB. 
Ufficio Staff: 
Neglia Rossana 
rossana.
neglia@istruzione.umbria.
it 
Tel. 075.5828.298
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Attività connesse 
reclutamento personale 
docente educativo: 
PAS

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Domanda di 
partecipazione al 
concorso prevista 
dal Miur

  TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Attività connesse 
reclutamento personale 
docente educativo: 
TFA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it 
Tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Domanda di 
partecipazione al 
concorso prevista 
dal Miur

  TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Attività di supporto 
alle scuole per le 
graduatorie di istituto 
di II e III fascia

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

      

Attività di supporto 
alle scuole per le 
graduatorie di istituto 
di II e III fascia Ata

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° TR Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

      

Attività di supporto 
alle scuole per le 
graduatorie di istituto 
di III fascia

Entro i termini 
fissati dal MIUR

 Antonella Iunti - Dirigente 
Ufficio 3° 
antonella.iunti@istruzione.
it 
Tel. 0755828291

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

      

Attività istruttoria 
finalizzata alla stipula 
dei contratti a tempo 
indeterminato 
personale docente

Entro i termini 
fissati dal MIUR 
(31 agosto di ogni 
anno o altro 
termine in corso 
d'anno)

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Attività istruttoria 
finalizzata alla stipula 
dei contratti a tempo 
indeterminato 
personale docente ed 
educativo

Entro i termini 
fissati dal MIUR 
(31 agosto di ogni 
anno o altro 
termine in corso 
d'anno)

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Attività preparatorie 
correlate alla stipula 
dei contratti a tempo 
determinato personale 
ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

 Antonella Iunti - Dirigente 
Ufficio 3° 
antonella.iunti@istruzione.
it 
Tel. 0755828291

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Attività preparatorie 
correlate alla stipula 
dei contratti a tempo 
determinato personale 
ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° TR Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Autorizzazione 
Rettifiche Diplomi

30 gg. Ufficio 3° Palmieri Maurizio 
maurizio.palmieri.
pg@istruzione.it 
075.5828.203

Feliciotti Giuseppe  Richiesta – 
Modulistica - 
Autorizzazione

Sito USR Modulistica No  No  
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Bando selezione 
personale scolastico 
per supporto autonomia 
-L.448/88

giorni per 
interpello più 
tempi tecnici per 
assegnazione da 
concludersi entro 
31 agosto 
dell'anno di 
riferimento

Ufficio 1° 
Ufficio Gestione 
delle risorse 
umane e dei 
servizi

Iunti Antonella 
antonella.iunti@istruzione.
it 
tel. 075.5828.282

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

No Domanda 
-curriculum

Interpello su sito WEB.
Ufficio personale USR:  
Iunti Antonella 
antonella.
iunti@istruzione.it 
tel. 075.5828.282

No Ricorso giudice del 
Lavoro

 -0

Computo, riscatto, 
costituzione posizione 
assicurativa, 
ricongiunzione ai fini 
pensionistici per le 
domande presentate 
prima del 01/09/2000 – 
pratiche residue (D.P.
R. 1092/73, legge n. 
29/79, legge n. 45/90, 
legge n. 322/58)

In tempo utile 
entro la 
trasmissione del 
prospetto dati 
pensione

Ufficio Pensioni Christian Chiacchiarini 
christian.
chiacchiarini@istruzione.it  
Tel. 0755828283

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

  Recapiti telefonici ed 
indirizzi e-mail dei 
responsabili 
dell’istruttoria e del 
procedimento, 
ricevimento nell’orario di 
apertura al pubblico, sito 
istituzionale

 Ricorso alla Corte dei 
Conti

 Modello F24 o 
trattenute 
mensili sullo 
stipendio

Computo, riscatto, 
sistemazione 
contributiva, 
ricongiunzione ai fini 
pensionistici e riscatti 
buonuscita 
(D.P.R. n. 1092/73) e 
Legge 29/79.

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Uff. 4° Terni Vecchioni Umberto 
Umberto.vecchioni.
tr@istruzione.it 
Tel. 0744.4.209

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

      

Determinazione 
organico di diritto 
scuola (DPR n 81/09)

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

  Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR 
-ricorso 
amministrativo

  

Determinazione 
organico di diritto 
scuole Provincia di 
Terni: Primaria 
DPR n 81/09

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di diritto 
scuole Provincia di 
Perugia: Infanzia 
DPR n 81/09

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di diritto 
scuole Provincia di 
Perugia: personale 
educativo 
DPR n 81/09

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

      

Determinazione 
organico di diritto 
scuole Provincia di 
Perugia: Primaria 
DPR n 81/09

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di diritto 
scuole Provincia di 
Perugia: Sec. I grado 
DPR n 81/09

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo
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Determinazione 
organico di diritto 
scuole Provincia di 
Perugia: Sec. II grado 
DPR n 81/09

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di diritto 
scuole Provincia di 
Terni: Infanzia 
DPR n 81/09

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di diritto 
scuole Provincia di 
Terni: Sec. I grado 
DPR n 81/09

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di diritto 
scuole Provincia di 
Terni: Sec. II grado 
DPR n 81/09

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

 Antonella Iunti - Dirigente 
Ufficio 3° 
antonella.iunti@istruzione.
it 
Tel. 0755828291

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° TR Lucia Ippolito : 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale docente : 
Infanzia

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG): 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale docente : 
Infanzia

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale docente : 
Primaria

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG): 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale docente : 
Primaria

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio IV Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo
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Contenuti - Stampa

Determinazione 
organico di fatto 
personale docente : 
sec. I grado

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale docente : 
sec. I grado

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio IV Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale docente : 
sec. II grado

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale docente : 
sec. II grado

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico di fatto 
personale educativo

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG): 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

      

Determinazione 
organico diritto 
personale ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

 Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Determinazione 
organico diritto 
personale ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

 Antonella Iunti - Dirigente 
Ufficio 3° 
antonella.iunti@istruzione.
it 
Tel. 0755828291

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Educazione Adulti 
-Test lingua italiana 
-Accordo quadro 
Giugno e Novembre 
2010

Calendario 
previsto dalle 
singole prefetture 
e CPA

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

No Domanda alle 
singole scuole 
organizzatrici

Siti dedicati scuole e 
prefetture

No -0  -0

Esame stato libere 
professioni (L. n 75/85)

Entro novembre Ufficio 1° Pelliccia Fausto 
fausto.pelliccia.
pg@istruzione.it 
Tel. 075.5828.216

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

 Curriculum e 
titoli

sito WEB 
Ufficio 1°: 
Pelliccia Fausto: 
fausto.pelliccia.
pg@istruzione.it 
Tel. 075.5828.216

 Ricorsi 
amministrativi e 
reclami 
endoprocedimentali

  

Esami di Stato Libera 
Professione L. 75/85

Entro Novembre Ufficio 3° Pelliccia Fausto: 
fausto.pelliccia.
pg@istruzione.it 
Tel. 075.5828.216

Petruzzo Domenico  Curriculum e 
Titoli

Sito Istituzionale No Ricorsi 
Amministrativi e 
Reclami 
Endoprocedimentali

No  
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Contenuti - Stampa

Formazione dirigenti 
scolastici neo-nominati 
-contratto collettivo 
area V dirigenti

Entro 31 agosto 
anno scolastico di 
riferimento

Ufficio 2° Sabrina Boarelli 
sabrina.
boarelli@istruzione.it 
Tel. 075.5848.287

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

 Procedimento 
d'ufficio

Elenco ufficiale MIUR. 
Ufficio2° : 
Sabrina Boarelli: sabrina.
boarelli@istruzione.it 
Tel. 075.5848.287

No Ricorsi 
amministrativi e 
reclami 
endoprocedimentali

Piattaforma 
INDIRE

-0

Formazione docenti 
neo-nominati Legge 
270/82

Entro anno 
scolastico di 
assunzione

Ufficio 2° Sabrina Boarelli 
sabrina.
boarelli@istruzione.it 
Tel. 075.5848.287

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

 Procedimento 
d'ufficio

sito WEB e piattaforma 
INDIRE

NO Ricorsi 
amministrativi e 
reclami 
endoprocedimentali

Piattaforma 
INDIRE

Mediante 
finanziamento 
MIUR

Gestione concorsi 
personale ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° Terni Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

Domanda di 
partecipazione al 
concorso prevista 
dal Miur

   Istanze On Line 
(per richiesta 
inserimento 
graduatoria 
d'istituto, scelta 
delle scuole)

 

Gestione concorso 
ordinario personale 
docente ed educativo

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Domanda di 
partecipazione al 
concorso prevista 
dal Miur

  TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Gestione concorso 
personale ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Antonella Iunti - Dirigente 
Ufficio 3° 
antonella.iunti@istruzione.
it 
Tel. 0755828291

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Domanda di 
partecipazione al 
concorso prevista 
dal Miur

   Istanze On Line 
(per richiesta 
inserimento 
graduatoria 
d'istituto, scelta 
delle scuole)

 

Gestione delle GAE 
personale docente

Entro i termini 
fissati dal MIUR

  Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Modello 
predisposto 
annualmente dal 
Miur

  TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Gestione delle GAE 
personale docente ed 
educativo

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Modello 
predisposto 
annualmente dal 
Miur

  TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Gestione istanze di 
trasformazione del 
rapporto di lavoro a 
tempo parziale del 
personale ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

 Antonella Iunti - Dirigente 
Ufficio 3° 
antonella.iunti@istruzione.
it 
Tel. 0755828291

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Domanda 
personale in carta 
semplice

     

Gestione istanze di 
trasformazione del 
rapporto di lavoro a 
tempo parziale del 
personale docente ed 
educativo

Termine 
condizionato alla 
determinazione 
dell'organico di 
diritto di ogni 
ordine e grado di 
scuola

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Domanda 
personale in carta 
semplice

  TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Gestione tessere di 
riconoscimento

15 giorni Ufficio 3° TR Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

 Domanda personale in 
carta semplice
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Contenuti - Stampa

Incarichi dirigenti 
scolastici 
-D.L.vo 165/01 art 25 
-Contratti collettivi 
area V dirigenza

Giorni previsti 
dall'interpello fino 
al termine finale 
15 luglio di ogni 
anno scolastico

Ufficio 1° 
Ufficio Dirigenti 
Scolastici

Iunti Antonella 
antonella.iunti@istruzione.
it 
tel. 075.5828.282

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

No Domanda 
-curriculum

Interpello su sito WEB 
Ufficio Dirigenti 
scolastici: 
Iunti Antonella 
antonella.
iunti@istruzione.it 
tel. 075.5828.282

No Ricorso giudice del 
Lavoro

 -0

Intitolazione istituzioni 
scolastiche di ogni 
ordine e grado

Entro 90 gg da 
richiesta della

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Domanda alle singole 
scuole

-0 TAR – Ricorso 
Amministrativo

-0  

Intitolazione istituzioni 
scolastiche di ogni 
ordine e grado

Entro 90 gg da 
richiesta della 
scuola

Ufficio 3° Terni Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

 Domanda dalle singole 
scuole

-0  -0  

Mobilità personale 
ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

 Antonella Iunti - Dirigente 
Ufficio 3° 
antonella.iunti@istruzione.
it 
Tel. 0755828291

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Mobilità personale 
ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° Terni Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Mobilità regionale 
docenti religione 
cattolica

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Modello 
predisposto 
annualmente dal 
Miur

  TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Mobilità territoriale e 
professionale personale 
docente: Infanzia

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Mobilità territoriale e 
professionale personale 
docente: Infanzia

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Mobilità territoriale e 
professionale personale 
docente: Primaria

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Mobilità territoriale e 
professionale personale 
docente: Primaria

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  
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Mobilità territoriale e 
professionale personale 
docente: Sec. I grado

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Mobilità territoriale e 
professionale personale 
docente: Sec. I grado

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Mobilità territoriale e 
professionale personale 
docente: Sec. II grado

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Mobilità territoriale e 
professionale personale 
docente: Sec. II grado

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Mobilità territoriale e 
professionale personale 
educativo

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Nomina presidenti 
Esame di Stato I ciclo 
(D.L.vo n 59/04)

Secondo la 
tempistica stabilità 
dall'ufficio 
procedente in 
tempo per le 
operazioni di 
inizio esame

Ufficio 1° Feliciotti Giuseppe (PG) 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
tel. 075.5828.227

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

 Eventuali 
documenti di 
esonero e 
richiesta di sedi

sito WEB NO Ricorsi 
amministrativi e 
reclami 
endoprocedimentali 
Ricorsi giurisdizionali

  

Nomina presidenti 
Esami di Stato I ciclo 
(D.L.vo n. 59/04)

Secondo la 
tempistica stabilita 
dall’ufficio 
procedente in 
tempo per le 
operazioni di 
inizio esame

Ufficio 3° TR Lucia Ippolito : 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Eventuali documenti di 
esonero e richiesta di sedi

Sito web Ricorsi 
amministrativi e 
reclami 
endoprocedimentali 
Ricorsi giurisdizionali

  

Nomina sostituti 
Esame del II ciclo (L. 
425/97 e L.n 1/07)

Immediata 
secondo necessità

Ufficio 1° Feliciotti Giuseppe (PG) 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
tel. 075.5828.227

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

 Curriculum e 
titoli

Sito istituzionale. 
Modulistica: 
URP 
Esami di Sato

 Ricorsi 
amministrativi e 
reclami 
endoprocedimentali

  

Nomina sostituti Esami 
di Stato II ciclo (L. 
425/97 e L. n.1/07)

Immediata 
secondo necessità

Ufficio 3° TR Lucia Ippolito : 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

 (*) Domenico 
PetruzzoDirigente

 Curriculum e titoli Sito istituzionale. 
Modulistica: 
URP Esami di 
Stato

Ricorsi 
amministrativi e 
recalmi 
endoprocedimentali

  

Nomina sostituti Esami 
di Stato II Ciclo L. 
425/97 e L. 1/07

Immediata Ufficio 3° Feliciotti Giuseppe 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
075.5828.227

 Dirigente USR Curriculum e 
Titoli

Sito Istituzionale e 
Modulistica

No Ricorsi 
Amministrativi e 
Reclami 
Endoprocedimentali

Elenchi 
Predisposti da 
MIUR e USR
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Nomine in ruolo ATA Entro i termini 
fissati dal MIUR

 Antonella Iunti - Dirigente 
Ufficio 3° 
Tel. 0755828291 
antonella.iunti@istruzione.
it

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
Tel. 0755828291 
antonella.
iunti@istruzione.it

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Nomine in ruolo ATA Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° Terni Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

 Sito WEB e responsabili 
procedimenti

 TAR – Ricorso 
Amministrativo

  

Operazioni organico di 
fatto (O.M. specifiche)

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 4° Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744/498239

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

 Procedimento 
d'ufficio

Sito WEB e responsabili 
procedimenti

    

Ordinamento attività 
connesse reclutamento 
personale docente 
educativo ed ATA 
(Rinnovo GAE, 
Nomine in ruolo, 
supplenze, ecc)D.M. 1 
aprile 2014 n. 235 
(PDF)

Entro i termini 
fissati dal MIUR 
(31 agosto)

Ufficio 4° Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744/498239

 (*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Istanza su 
moduilistica 
pubblicata on 
line su SIWEB

     

Organi Collegiali della 
Scuola O.M. 215/91

Tempistica 
stabilita 
dall’Ufficio

Ufficio 3° Feliciotti Giuseppe 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
075.5828.227

Petruzzo Domenico  Segnalazione 
Commissari - 
elezioni

Sito USR No Ricorsi 
Amministrativi e 
Reclami 
Endoprocedimentali

No  

Organico di fatto:  
mobilità, utilizzazioni 
ed assegnazioni 
provvisorie personale 
ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

 Antonella Iunti - Dirigente 
Ufficio 3° 
antonella.iunti@istruzione.
it 
Tel. 0755828291

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

     

Organico di fatto:  
mobilità, utilizzazioni 
ed assegnazioni 
provvisorie personale 
ATA

Entro i termini 
fissati dal MIUR

Ufficio 3° Terni Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

     

Organico di fatto:  
mobilità, utilizzazioni 
ed assegnazioni 
provvisorie personale 
docente

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio 4° Terni Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744.498.239

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

  TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

Organico di fatto:  
mobilità, utilizzazioni 
ed assegnazioni 
provvisorie personale 
docente ed educativo

Entro 31 agosto di 
ogni anno

Ufficio 3° 
Perugia

Benedetti Domenica (PG): 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Moduli di 
domanda allegati 
all'Ordinanza 
ministeriale

  TAR – Ricorso 
Amministrativo

Istanze On Line  

pensioni 180gg Ufficio 4° Vecchioni Umberto 
umberto.vecchioni.
tr@istruzione.it

 (*) Domenico 
Petruzzo Dirigente
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Permessi Diritto allo 
Studio D.P.R. 395/88

15/11 di ogni anno Ufficio 3° Feliciotti Giuseppe 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
075.5828.227

 Dirigente USR Modulistica Sito USR No Ricorsi 
Amministrativi e 
Reclami 
Endoprocedimentali

Elenchi 
predisposti da 
USR

 

PNSD 
-Piano nazionale 
scuola digitale 
-Formazione elenco 
formatori  
D.M 821/13

Marzo 2014 e 
successivi 
aggiornamenti

Ufficio 2° 
ufficio di staff

Antonella Gambacorta 
antonella.
gambacorta@istruzione.
umbria.it 
Tel. 075.5828.265

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

No Curriculum 
personale

sito WEB. 
Ufficio Staff: 
Antonella Gambacorta 
antonella.
gambacorta@istruzione.
umbria.it 
Tel. 075.5828.265

No Ricorsi 
amministrativi e 
reclami 
endoprocedimentali

Link pubblici 
specifici su sito 
istituzionale

-0

Privatisti Esame di 
Stato II° Ciclo L. 
176/07

Tempistica 
stabilita dal MIUR

Ufficio 3° Feliciotti Giuseppe 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
075.5828.227

Petruzzo Domenico  Modulistica Sito USR No  No  

Provvedimenti di 
riscatto computo e 
ricongiunzione di 
servizi (DPR 275/99)

180gg Ufficio 4° Vecchioni Umberto (TR) 
umberto.vecchioni.
tr@istruzione.it

 (*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

      

Riconoscimento ed 
equipollenza titoli 
stranieri

30 giorni Ufficio 3° Terni Lucia Ippolito 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

  Modulistica sul 
sito WEB URP

TAR   

Riconoscimento 
Equipollenza Titoli di 
Studio

30 gg. Ufficio 3° Feliciotti Giuseppe 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
075.5828.227

Petruzzo Domenico  Richiesta – Titoli 
tradotti – 
Dichiarazioni 
Consolari - 
Curriculum

Modulistica Sito Web - 
URP

No TAR – Ricorso 
Amministrativo

No  

Riconoscimento 
infermità o lesioni 
dipendenti da causa di 
servizio e concessione 
dell'equo indennizzo di 
tutto il personale della 
scuola.

120gg Uff. 4° Mara Bernardini  
mara.bernardini.
tr@istruzione.it

 (*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

   Ricorsi 
giurisdizionali 
(Giudice del Lavoro 
e Corte dei Conti)

  

Riconoscimento parità 
scolastica  
- Infanzia 
- Primaria

30 giugno di ogni 
anno

Ufficio 3° PG Benedetti Domenica (PG) 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Richiesta 
-Mandato e 
procura 
rappresentante 
legale 
-certificati 
idoneità servizio 
-dati fiscali

sito WEB.Regolamenti 
pubblicati su sito MIUR

No _TAR   

Riconoscimento parità 
scolastica (L.62/00)

30 giugno di ogni 
anno

Ufficio 4° TR Luzzi Daniela (TR) 
daniela.luzzi.tr@istruzione.
it 
tel. 0744/498239

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Richiesta 
-Mandato e 
procura 
rappresentante 
legale 
-certificati 
idoneità servizio 
-dati fiscali

Ufficio 4° (TR): 
Luzzi Daniela 
daniela.luzzi.
tr@istruzione.it 
tel. 0744/498239

No TAR   

file:///D|/web/istruzione.umbria.it/news2015/trasparenza/nuove/definitivo_pubblicato.htm (10 di 16) [12/11/2015 12:31:54]

mailto:giuseppe.feliciotti.pg@istruzione.it
mailto:giuseppe.feliciotti.pg@istruzione.it
mailto:antonella.gambacorta@istruzione.umbria.it
mailto:antonella.gambacorta@istruzione.umbria.it
mailto:antonella.gambacorta@istruzione.umbria.it
mailto:domenico.petruzzo.pg@istruzione.it
mailto:domenico.petruzzo.pg@istruzione.it
mailto:domenico.petruzzo.pg@istruzione.it
http://istruzione.umbria.it/
mailto:antonella.gambacorta@istruzione.umbria.it
mailto:antonella.gambacorta@istruzione.umbria.it
mailto:antonella.gambacorta@istruzione.umbria.it
mailto:giuseppe.feliciotti.pg@istruzione.it
mailto:giuseppe.feliciotti.pg@istruzione.it
mailto:umberto.vecchioni.tr@istruzione.it
mailto:umberto.vecchioni.tr@istruzione.it
mailto:
mailto:
mailto:brunogerardo.lamonaca@istruzione.it
mailto:brunogerardo.lamonaca@istruzione.it
mailto:giuseppe.feliciotti.pg@istruzione.it
mailto:giuseppe.feliciotti.pg@istruzione.it
mailto:mara.bernardini.tr@istruzione.it
mailto:mara.bernardini.tr@istruzione.it
mailto:domenica.benedetti.pg@istruzione.it
mailto:domenica.benedetti.pg@istruzione.it
mailto:antonella.iunti@istruzione.it
mailto:antonella.iunti@istruzione.it
http://istruzione.umbria.it/
http://istruzione.umbria.it/
mailto:daniela.luzzi.tr@istruzione.it
mailto:daniela.luzzi.tr@istruzione.it
mailto:domenico.petruzzo.pg@istruzione.it
mailto:domenico.petruzzo.pg@istruzione.it
mailto:domenico.petruzzo.pg@istruzione.it
mailto:daniela.luzzi.tr@istruzione.it
mailto:daniela.luzzi.tr@istruzione.it


Contenuti - Stampa

Riconoscimento Parità 
Scolastica L. 62/00

30/6 di ogni anno Ufficio 3° Feliciotti Giuseppe 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
075.5828.227

Petruzzo Domenico Dirigente USR Richiesta – 
mandato e 
procura 
rappresentante 
legale- 
certificazione 
idoneità servizio 
– dati fiscali

Sito USR No TAR No  

Riconoscimento Titolo 
Professionale Straniero 
– Abilitazioni 
Insegnamento

30 gg. Ufficio 3° Feliciotti Giuseppe 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
075.5828.227

Petruzzo Domenico  Assegnazione 
Sede Prove – 
commissione -

Sito Istituzionale No TAR No  

Rilascio certificati 
Sostitutivi Diploma

30 gg. Ufficio 3° Feliciotti Giuseppe 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
075.5828.227

Petruzzo Domenico  Richiesta – 
Denuncia 
Smarrimento

Sito Istituzionale No  No  

Rilascio certificato 
sostitutivo di diploma

30 giorni Ufficio 3° Terni Lucia Ippolito : 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
PetruzzoDirigente

      

Trasmissione all'INPS 
del prospetto dati 
pensione per le 
cessazioni con 
decorrenza dal 1° 
settembre del 2014 e 
del 2015.

Entro i termini 
fissati dal 
MIURCirc. prot. 
n.2875 del 
23.12.2013.Prot.
n.18851 del 
11.12.2014

Uff. 4° Terni Vecchioni Umberto 
umberto.vecchioni.
tr@istruzione.it 
Tel. 0744.4.209

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

      

Trasmissione all’INPS 
del prospetto dati 
pensione

Termini 
annualmente 
stabiliti dal MIUR 
ovvero 30 giorni 
dalla cessazione 
dal servizio per i 
casi i di decesso e 
dispensa dal 
servizio

Ufficio Pensioni Christian Chiacchiarini 
christian.
chiacchiarini@istruzione.it  
Tel. 0755828283

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

 Dichiarazione 
per pensione e 
TFS 
Dichiarazione 
per pensione

Recapiti telefonici ed 
indirizzi e-mail dei 
responsabili 
dell’istruttoria e del 
procedimento, 
ricevimento nell’orario di 
apertura al pubblico, sito 
istituzionale

 Ricorso alla Corte dei 
Conti

Istanze On Line 
(per domanda di 
cessazione dal 
servizio)

 

Trasmissione all’INPS 
progetto di 
liquidazione indennità 
di buonuscita (D.P.R. 
n. 1032/73)

15 gg. dalla 
cessazione dal 
servizio

Ufficio Pensioni Christian Chiacchiarini 
christian.
chiacchiarini@istruzione.it  
Tel. 0755828283

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

 Dichiarazione 
per TFS 
Modalità di 
accredito

Recapiti telefonici ed 
indirizzi e-mail dei 
responsabili 
dell’istruttoria e del 
procedimento, 
ricevimento nell’orario di 
apertura al pubblico, sito 
istituzionale

 Ricorso al Giudice 
del Lavoro

  

Verifica mantenimento 
requisiti parità

30 settembre ogni 
anno

Ufficio 1° 
Ufficio Affari 
Generali 
Scuole sec. I e II 
grado

Feliciotti Giuseppe (PG) 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
tel. 075.5828.227

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Accertamenti 
ispettivi o 
segnalazioni 
utente

Regolamenti pubblicati 
su sito MIUR. 
Ufficio 1° : 
Feliciotti Giuseppe: 
giuseppe.feliciotti.
pg@istruzione.it 
tel. 075.5828.227

No TAR  -0
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Verifica mantenimento 
requisiti parità

30 settembre di 
ogni anno

Ufficio 3° PG Benedetti Domenica (PG): 
domenica.benedetti.
pg@istruzione.it  
tel. 075.5828.272

Antonella Iunti - 
Dirigente Ufficio 3° 
antonella.
iunti@istruzione.it 
Tel. 0755828291

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Accertamenti 
ispettivi o 
segnalazioni 
utente

  _TAR   

Verifica mantenimento 
requisiti parità

30 settembre di 
ogni anno

Ufficio 3° TR Lucia Ippolito : 
lucia.ippolito.
tr@istruzione.it 
tel. 0744.498.221

Bruno Gerardo 
Lamonaca 
brunogerardo.
lamonaca@istruzione.it 
Tel. 0744.498.205

(*) Domenico 
Petruzzo Dirigente

Accertamenti 
ispettivi o 
segnalazioni 
utente

  _TAR   

Procedimento (breve 
descrizione e rif. 
normativi utili)

Termini di 
conclusione

Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria

Nominativo e recapiti del 
responsabile del 
procedimento (1)

Responsabile del 
provvedimento finale 
(recapiti) 
(2)

Titolare del potere 
sostitutivo 
(3)

Documenti da 
allegare 
all'istanza e 
modulistica (4)

Modalità di acquisizione 
delle informazioni 
(5)

 

Conclusione del 
procedimento 
diversa dal 
provvedimento

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Link di accesso 
al servizio online 
(se esistente)

Modalità per 
l'effettuazione di 
pagamenti (se 
necessari)

Procedimenti 
disciplinari personale 
della scuola secondaria 
di II°

120 gg Ufficio legale e 
del Contenzioso

Silvia Santini 
silvia.santini7@istruzione.
it 
0755828294

Dirigente Domenico 
Petruzzo

Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Relazione da parte dei 
Dirigenti Scolastici

 Ricorso al Giudice 
del Lavoro

  

Procedimenti 
disciplinari personale 
della scuola ATA 
infanzia e primaria

120 gg Ufficio legale e 
del Contenzioso

Adele Grimaldi 
adele.grimaldi@istruzione.
it 
0755828325

Dirigente Domenico 
Petruzzo

Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Relazione da parte dei 
Dirigenti Scolastici

 Ricorso al Giudice 
del Lavoro

  

Procedimenti 
disciplinari scuola 
secondaria di I°

120gg Ufficio legale e 
del Contenzioso

Nicola Grillone 
nicola.grillone@istruzione.
it 
0755828281

Dirigente Domenico 
Petruzzo

Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Dirigente Domenico 
Petruzzo

 Ricorso al Giudice 
del Lavoro

  

Accesso agli atti per i 
procedimenti di 
competenza 
dell’Ufficio Legale e 
del Contenzioso

30 gg Ufficio legale e 
del Contenzioso

Silvia Santini 
silvia.santini7@istruzione.
it 
0755828294

Adele Grimaldi 
adele.grimaldi@istruzione.
it 
0755828325

Nicola Grillone 
nicola.grillone@istruzione.
it 
0755828281

Dirigente Domenico 
Petruzzo

Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Istanza del soggetto 
richiedente l’accesso

 Ricorso al Tribunale 
amministrativo 
regionale ovvero al 
difensore civico 
competente per 
àmbito territoriale, 
oppure alla 
Commissione per 
l'accesso ai 
documenti 
amministrativi.
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Difesa 
dell’amministrazione 
avanti al Tribunale – 
Giudice del Lavoro – 
delegata ex art. 417 bis 
c.p.c.

Termini previsti 
dal codice di 
procedura civile in 
base alla tipologia 
di ricorso

Ufficio legale e 
del Contenzioso

Silvia Santini 
silvia.santini7@istruzione.
it 
0755828294

Adele Grimaldi 
adele.grimaldi@istruzione.
it 
0755828325

Nicola Grillone 
nicola.grillone@istruzione.
it 
0755828281

Silvia Santini 
silvia.
santini7@istruzione.it 
0755828294

Adele Grimaldi 
adele.
grimaldi@istruzione.it 
0755828325

Nicola Grillone 
nicola.
grillone@istruzione.it 
0755828281

Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Comunicazione da parte 
dell’Avvocatura dello 
Stato

    

Relazioni 
all’Avvocatura dello 
Stato in relazione al 
contenzioso 
dell’Amministrazione

Termini assegnati 
dall’Avvocatura in 
base alla tipologia 
di contenzioso

Ufficio legale e 
del Contenzioso

Silvia Santini 
silvia.santini7@istruzione.
it 
0755828294

Adele Grimaldi 
adele.grimaldi@istruzione.
it 
0755828325

Nicola Grillone 
nicola.grillone@istruzione.
it 
0755828281

 Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Comunicazione da parte 
dell’Avvocatura dello 
Stato

    

Assistenza e 
consulenza alle 
istituzioni scolastiche

Non sono previsti 
termini fissi. Si 
tiene conto delle 
esigenze concrete. 
Tendenzialmente 
30 gg o inferiore.

Ufficio legale e 
del Contenzioso

Silvia Santini 
silvia.santini7@istruzione.
it 
0755828294

Adele Grimaldi 
adele.grimaldi@istruzione.
it 
0755828325

Nicola Grillone 
nicola.grillone@istruzione.
it 
0755828281

(*) Domenico Petruzzo

Silvia Santini 
0755828294 
silvia.
santini7@istruzione.it

Adele Grimaldi 
0755828325 
adele.
grimaldi@istruzione.it

Nicola Grillone 
0755828281 
nicola.
grillone@istruzione.it

       

Ricorsi avanti al capo 
dello Stato

30 gg Ufficio legale e 
del Contenzioso

Nicola Grillone 
nicola.grillone@istruzione.
it 
0755828281

Dirigente Domenico 
Petruzzo

Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Comunicazione da parte 
dell’Avvocatura dello 
Stato o direttamente da 
parte del ricorrente
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Ricostruzioni di 
Carriera di competenza 
USR

30 gg 
compatibilmente 
con le funzioni

Ufficio Ruolo Nicola Grillone 
nicola.grillone@istruzione.
it 
0755828281

Dirigente Domenico 
Petruzzo

Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Richiesta dell’interessato  Ricorso al Giudice 
del Lavoro

  

Conciliazioni in 
materia di 
reclutamento/mobilità 
del personale della 
scuola

Termini previsti 
ex art. 135 CCNL 
2006/2009

Ufficio legale e 
del Contenzioso

Nicola Grillone 
nicola.grillone@istruzione.
it 
0755828281

Dirigente Domenico 
Petruzzo

Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Richiesta dell’interessato  Ricorso al Giudice 
del Lavoro

  

Relazione/costituzione 
avanti alla Corte dei 
Conti in materia 
pensionistica

Termini di legge Ufficio legale e 
del Contenzioso

Nicola Grillone 
nicola.grillone@istruzione.
it 
0755828281

Dirigente Domenico 
Petruzzo

Dirigente 
Domenico Petruzzo

 Comunicazione 
Avvocatura distrettuale 
dello Stato

    

Utilizzazione 
temporanea in altri 
compiti per accertati 
motivi di salute ex art. 
17, comma 5, CCNL 
29/11/2007

30gg Ufficio Legale Irene Lorusso 
Irenelorusso.
pg@istruzione.it 
Tel 075/5828246

 

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

  Tramite fron-office  Ricorso Straordinario 
al Capo dello Stato e 
giudice Ordinario

  

Inquadramento 
Docenti nel ruolo ATA 
ex art. 15, comma 4 e 
seguenti, D.L. n. 
104/2013

30gg + tempi di 
registrazione e di 
eventuale rilievo

Ufficio Legale Irene Lorusso 
irenelorusso.
pg@istruzione.it 
Tel 075/5828246

 

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

  Tramite fron-office  Ricorso Straordinario 
al Capo dello Stato e 
giudice Ordinario

  

Inquadramento del 
personale ATA in 
profilo equivalente o 
inferiore ex DPR n. 
171/2011

30gg + tempi di 
registrazione e di 
eventuale rilievo

Ufficio Legale Irene Lorusso 
irenelorusso.
pg@istruzione.it 
Tel 075/5828246

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

  Tramite fron-office  Ricorso Straordinario 
al Capo dello Stato e 
giudice Ordinario

  

Comandi e 
collocamenti fuori 
ruolo del personale 
Docente ex art. 26, 
legge n. 448/98

30gg Ufficio Legale Irene Lorusso 
irenelorusso.
pg@istruzione.it 
Tel 075/5828246

(*) Domenico Petruzzo 
Dirigente domenico.
petruzzo.pg@istruzione.
it 
Tel. 075.5838.480

  Tramite fron-office  Ricorso Straordinario 
al Capo dello Stato e 
giudice Ordinario

  

Rilascio nulla osta per 
servizio all’estero del 
personale Docente ex 
art. 626,D.L.vo 
n.297/94

30gg Ufficio Legale Irene Lorusso 
irenelorusso.
pg@istruzione.it 
Tel 075/5828246

   Tramite fron-office  Ricorso Straordinario 
al Capo dello Stato e 
giudice Ordinario
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Tessera 
riconoscimento 
personale AT

15 Ufficio Risorse 
Umane

Cristiano Parrettini 
cristiano.
parrettini@istruzione.it 
0755828261

Cristiano Parrettini 
cristiano.
parrettini@istruzione.it 
0755828261

(*) Domenico 
Petruzzo 
domenico.petruzzo.
pg@istruzione.it

Modello AT.r

Modello AT.c 
Dichiarazione 
carichi di 
famiglia 
(necessaria per 
l'espatrio)

Modello 
dichiarazione 
denuncia 
smarrimento

Sito web

http://istruzione.umbria.it/
id.asp?id=2150

-- -- -- --

Tessera 
riconoscimento 
personale BT

15 Ufficio Risorse 
Umane

Cristiano Parrettini 
cristiano.
parrettini@istruzione.it 
0755828261

Cristiano Parrettini 
cristiano.
parrettini@istruzione.it 
0755828261

(*) Domenico 
Petruzzo 
domenico.petruzzo.
pg@istruzione.it

Modello BT.r 
Modello BT.c 
Dichiarazione 
carichi di 
famiglia 
(necessaria per 
l'espatrio)

Modello 
dichiarazione 
denuncia 
smarrimento

Sito web

http://istruzione.umbria.it/
id.asp?id=2150

-- -- -- --

Convenzioni con 
società Finanziarie 
(delegazioni di 
pagamento)

D.lgs. 241/90 Ufficio Risorse 
Umane

Cristiano Parrettini 
cristiano.
parrettini@istruzione.it 
0755828261

Cristiano Parrettini 
cristiano.
parrettini@istruzione.it 
0755828261

(*) Domenico 
Petruzzo 
domenico.petruzzo.
pg@istruzione.it

 

Atto costituivo 
della società 
finanziaria che 
chiede di 
stipulare la 
convenzione

Statuto

Visura camerale

Certificazione 
Inpdap

Autorizzazione 
della Banca 
d'Italia a svolgere 
attività di 
intermediazione 
finanziaria

Certificazione 
dell'Ufficio 
Italiano Cambi

Fotocopia di un 
documento di 
identità in corso 
di validità ai 

Sito web

http://istruzione.umbria.it/
id.asp?id=2265#primo

-- -- -- --
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sensi del DPR 
445 del legale 
rappresentante 
della società che 
chiede di 
stipulare la 
convenzione

Fotocopia del 
codice fiscale del 
legale 
rappresentante 
della società che 
chiede di 
stipulare la 
convenzione

Conto annuale Disposizioni M.E.
F. - M.I.U.R. - 
Generalmente 
entro maggio

Ufficio Risorse 
Umane

Cristiano Parrettini 
cristiano.
parrettini@istruzione.it 
0755828261

Cristiano Parrettini 
cristiano.
parrettini@istruzione.it 
0755828261

(*) Domenico 
Petruzzo 
domenico.petruzzo.
pg@istruzione.it

-- Rilevazione da sistema 
informativo

-- -- www.
HomePaueSico.
mef.oav.it

--

Note: 
(*) Domenico Petruzzo è stato trasferito ad altro USR dal 09/11/2015 
(1) nome del responsabile del procedimento unitamente ai recapiti telefonici e 
alla casella di posta elettronica istituzionale; 
(2) ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale, 
con l'indicazione del nome del responsabile unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale; 
(3) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per attivare tale potere, recapiti telefonici 
e casella di posta elettronica istituzionale; 
(4) per i procedimenti ad istanza di parte, atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica necessaria, 
compresi i fac simile per le autocertificazioni; 
(5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardano, ovvero, per i procedimenti ad 
istanza di parte, uffici ai quali è possibile rivolgersi per informazioni e relative modalità di accesso.
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